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BEVEZETES

1. A VEZINFO Kiadd és Tandcsadd Kft., mint adatkezeld ezUton tdjékoztatja
Ugyfeleit, valamint weboldaldnak és kdzdssegi oldaldnak Iatogatoit
(tovdbbiakban 6k egyuttesen: érintett(ek), vagy felhaszndld(k)), hogy
tiszteletben tartja az érintettek személyhez f0z6d6 jogait, ezért
adatkezelése sordn az aldbbi adatkezelési szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) értelmében jar el. Az Adatkezeld a Szabdlyzatnaok az
idékdzben modosulandd  jogszabdlyi hdattérrel és  egyéb  belsd
szabdlyzattal vald 6sszehangoldsa miatti megvdltoztatdsara a jogot
fenntartja. A Szabdlyzat mindenkor hatdlyos elektronikus vdltozata

elérhetd a www.vezinfo.hu, http://elorendelesshop.vezinfo.hu/,
http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/, http://www.vezinfookj.hu/,
http://www.vezinfoblog.hu/, http://vezinfokredit.hu/,
http://konferenciashop.vezinfo.hu/, http://www.konyvelok-lapja.hu/,

http://www.afa-szamlazas.hu/  weboldalakon, tovdbbd papir alapuy
verzidja elérnetd az Iroda recepcidjan. A fentiek alapjan a Szabdlyzat
rendelkezéseit az Adatkezeld6 magdra nézve kbotelezdnek tekinti, és
muUkoddése sordn annak értelmében jdr el.

2. Hivatkozva az 1. pontra, a jelen Szabdlyzat a VEZINFO Kiadd és Tandcsadd
Kft. dltal az érintettek szdmdra, az Adatkezeld dltal biztositoft Uton
keresztGl vagy mddon nyuUjtott adatkezelési tevékenységeket szabdlyozza.

3. Adatkezeld térekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidészabadsag Hatdsag ajanldasait, igy kildndsen
az elbzetes tdjékoztatds adatvedelmi kdvetelményeirdl szold 2015.
szeptember ho 29. napjan kiadott ajanlasat, és ezért a lehetd
legérthetébben fejezi ki az adatvédelmi szabdlyokat, szikség esetén
példdkkal magyardzva azokat, valamint részletesen bemutatja az egyes
adatkezelési tevékenységeket, hogy az érintett mindezek ismeretében
tudja elddnteni azt, hogy 6nkéntes hozzdjaruldsat adja azokhoz, vagy
sem.

4, Bdr az elbzetes tdjekoztatds kotelezettségét jelen Szabdlyzattal az
Adatkezeld teljesiti, de a kdnnyebb olvashatdésdg és datlathatdsag
érdekében a jelen Szabdlyzattdl formailag elkUIdnUIS Adatvédelmi
Tdjékoztatot is kdzzétesz, amely a Szabdlyzat mellékletének tekintendd, és
amelyet a Szabdlyzat magyardz és tolt meg részletes tartalommal.

1. FOGALOMMEGHATAROZAS

1. Adatkezelé a kdvetkezd fogalmakat haszndlja a jelen Szabdlyzatban és
annak mellékleteiben, ezért javasolja a fogalmak és az Adatkezelbre
vonatkozo jellemzd példdk részletes attekintését.



Fogalom meghatdarozdsa

Magyardzé és jellemzé példa

Erintett vagy Felhaszndlé: bdrmely meghatdrozott,
személyes adat alapjdn azonositott vagy - kdzvetlenll
vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy,
példdldzd felsoroldssal élve az Adatkezelb
szolgdltatdsait igénybe vevd természetes személy, stb.;

Minden természetes személy,
aki az Adatkezeld
szolgdltatdsai irdnt érdeklédik,
az Ugyfél, a kamerdval
megfigyelt terlletre belépd,
stb. Minden egyes adatkezelés
soran az érintett
megfogalmazdsra kerUlt.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd
adat - kUIbndsen az érintett arcképe, hangja, neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai,
mentdlis,  gazdasdgi,  kulturdlis  vagy  szocidlis
azonossdgdra jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés

Személyes adat fogalma a GDPR alkalmazdsdat
kévetden: azonositott vagy azonosithatd természetes
személyre (tehdt az érintettre) vonatkozéd bdrmely
informdciod; azonosithatd az a természetes személy, aki
kdézvetlen vagy kdzvetett mddon, kildndsen valamely
azonositd, példdul név, szdm, helymeghatdrozd adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy vagy toébb
tényezd alapjdn azonosithatd

Név, cim, telefonszdm, anyja
neve, IP cim, banksz&dmlaszdm,
stb.

KUlénleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez
tartozdsra, a politikai véleményre vagy pdartdlldsra, a
valldsos vagy mds vildgnézeti meggydz&ddésre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexudlis életre
vonatkozd személyes adat, az egészségi dllapotra, a
kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint
a bUnlgyi személyes adat

KiUlénleges adat fogalma a GDPR alkalmazdsat
kévetden: kllonleges adat: a személyes adatok
kUlbnleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre,
valldsi  vagy vildgnézeti  meggydzddésre  vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az
egészségugyi adatok és a természetes személyek
szexudlis  életére  vagy szexudlis  irdnyultsdgdra
vonatkozd személyes adatok

Egészségi  adat, egészségi
dllapot, vallasi meggydzEdés

Iroda:

A természetben a 1139
Budapest, Hajdu utca 11. 1/15.
szdm alatt taldlhatd ingatlan.

Hozzgjdrulds: az érintett  akaratdnok 6nkéntes és
hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok -
telies kord vagy egyes muUveletekre kiteriedd -
kezeléséhez, igy tehdt a hozzdjdruldsnak 3 alapeleme
van: az énkéntesség, a hatdrozottsdg, és a megfeleld
t&jékozottsdg

A gyakorlatban az
adatkezeléshez hozzdjdruld
nyilatkozat

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve

Adatkezeld a 2. fejezetben




jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki, vagy
amely ondlléan vagy mdsokkal egyUtt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizoft
adatfeldolgozéval végrehaijtatia,

meghatdrozott személy:
VEZINFO Kiadé és Tandcsadd
Kft.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardastdl figgetlentl az
adatokon végzett bdrmely mivelet vagy a muiveletek
Osszessége, igy kilondsen gyUjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvdltoztatdsa,
felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnosségra
hozatala, &sszehangoldsa vagy &sszekapcsoldsa,
zAroldsa, toérlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovdbbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsdra  alkalmas  fizikai  jellemzdk
rogzitése

informdaciokérés,
hirlevél  kUldés,

Pl. egyszeri
ajanlatkérés,
stb.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa
tovdbbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott
idére torténd korldtozdsa célidbdl

Erintett az adatok
zArt/korldtozott kezelését kéri

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt
kezelésének bdrmely olyan formdja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez
f0z6d& bizonyos személyes jellemzdk értékelésére,
kUldndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi
helyzethez, egeészsegi dllapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsdghoz,
viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz
kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy elérejelzésére
haszndljdk

llyen adatkezelést az
Adatkezelb nem végez!

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd
kezelése, amelynek kdvetkeztében tovdbbi informdcidk
felhaszndldsa nélkll tébbé mdar nem dllapithatd meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovdbbi
informdciot kilén tdroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni

Pl. azonositd kibocsdtdsa és
haszndlata  egy  érintettel
kapcsolatban

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik
személy szadmdra torténd hozzdférhetbvé tétele

Példdul adattovdbbitds

Partner felé

Adatfeldolgozds: az  adatkezelési mUlveletekhez
kapcsolédd technikai feladatok elvégzése, figgetlendl
a muUveletek végrehajtdséhoz alkalmazott mdodszertdl
és eszkdztél, valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adatokon végrzik; a
konnyebb érthetéség kedvéért, példdldzd felsoroldssal
élve adatfeldolgozds a kdnyvelési feladatok elldtdsa

Példdul kdnyvelés,
tarhelyszolgdltatds, amelyeket
az Adatkezeld kUls&
vdallalkozétdl igénybe vesz

Adatfeldolgozd: az a szervezet, amely adatfeldolgozdsi
tevékenységet végez

Adatfeldolgozd fogalma a GDPR alkalmazdsat
kévetéen: az a természetes vagy jogi személy,
kdzhatalmi szerv, Ugynodkség vagy bdarmely egyéb szerv,
amely cz adatkezeld nevében személyes adatokat
kezel

Pl. konyveld, tarhelyszolgdltatd

Adattériés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly

Elektronikusan tdrolt adatok




modon, hogy a helyredllitdsuk tébbé nem lehetséges

visszadllithatatlan torlése

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé
adathordozd teljes fizikai megsemmisitése, igy példaul
oz adatokat tartalmazé irat ledardlasa

Pl. papir alapU dokumentumok
fizikai megsemmisitése

Adatdllomadny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok
Osszessége

Nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok bdrmely
modon - centralizélt, decentralizélt vagy funkciondlis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomdnya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjdn hozzdférhetd

Egy-egy adatkezelésben
kezelt adatok dsszessége

Adatkezeld  dltal  haszndlt
elektronikus  és/vagy papir

alapu nyilvantartds

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy,
illetve jogi szemeélyiseggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével

Pl. egy masik adatkezeld

vagy az adatfeldolgozéval, vagy azokkal a

személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd

kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok

kezelésére felhatalmazdst kaptak

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes | Pl.  hackelés  eredménye,
kezelése vagy feldolgozdsa, igy kUléndsen a | zsaroldvirus, adatszivargds,
jogosulatlan hozzdférés, megvdltoztatds, tovdbbitds, | adatlopds

nyilvénossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisGlés és sérilés

Adatvédelmi incidens fogalma a GDPR alkalmazdsdt
kévetéen: a biztonsdg olyan sérllése, amely a
tovdbbitott, tdrolt vagy mds mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvdltoztatdsdt, jogosulatlan kbdzlését
vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozz&férést
eredményerzi

Partner: az Adatkezeld szolgdltatdsait szerz6dés alapjdn
igénybe vevé és/vagy az Adatkezeld szolgdltatdsainak
teljesitéseit elésegitd (teljesitési segéd) jogi személyek,
jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasdgi
tarsasdgok, amelyek felé az Adatkezeld - az érintett
hozzdjdaruldsdt kovetden - személyes adatot tovdbbit
vagy tovdbbithat, vagy amelyek az Adatkezeld
szdmdra  adattdroldsi,  feldolgozdsi,  kapcsolédd
informatikai  és egyéb biztonsdgos adatkezelést
eléseqitd tevékenységet végeznek vagy végezhetnek

llyen példdul az Adatvédelmi
Tandcsadod Kft.

Munkatdrs: az Adatkezelével megbizdsi-, munka-,
kozalkalmazotti  vagy egyéb jogviszonyban levd
természetes személy, aki az Adatkezeld

szolgdltatdsainak elladtdasnak, teljesitésének feladatdaval
van bizva és adatkezelési vagy adatfeldolgozdsi
feladatai sordn személyes adatokkal kapcsolatba kerUl
vagy kerUlhet és akinek tevékenységével kapcsolatban
az Adatkezeld telies felelésséget vdllal az érintettek
személyi kdre és harmadik személyek irdnydban

Adatgazda: az a Munkatdrs, akinél az adat keletkezett,
és/vagy akinek az adathoz hozz&férési jogosultséga
van, és/vagy akinek az adatot egy mdsik adatgazda,
vagy harmadik személy tovdbbitotta, és/vagy akinek az
adat bdrmilyen mds mdédon a birtokdba jutott

Munkavdllald, megbizott, stb.

Weboldal

A www.vezinfo.hu,
http://elorendelesshop.vezinfo
.hu/,




http://szakkonyvshop.vezinfo.h
u/. http://www.vezinfookj.hu/,
http://www.vezinfoblog.hu/,
http://vezinfokredit.nu/,
http://konferenciashop.vezinfo
.hu/, http://www .konyvelok-
lapja.hu/, http://www.afa-
szamlazas.hu/ portdil és
minden aloldala, amelynek
Uzemeltetdje az Adatkezeld

Kézbsségi oldal Példaldzd felsoroldssal élve a
https://www.facebook.com/V
ezinfo/,
https://twitter.com/VezinfoKft,
https://www.youtube.com/use
r/Vezinfo,
http://sarcharc.blog.hu/, a
https://plus.google.com/10738

6766711229672018 linken
elérheté  oldal, amelynek
gondozdsdt az Adatkezeld
végzi

2. AZ ADATKEZELO SZEMELYE

1. Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat szempontjabdl
Adatkezeld:

a) a VEZINFO Kiadd és Tandcsadd Kft.

a. székhely: 1139 Budapest, Hajdu utca 11. 1/15.

b. tényleges adatkezelés cime: VEZINFO Kiadd és Tandcsadd Kft.,
1139 Budapest, Hajdu utca 11. 1/15.

c. tényleges adatkezelés webcimei (egyben Adatkezeld internetes

elérhetdsegei):

i. www.vezinfo.hu, http://elorendelesshop.vezinfo.hu/,
http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/,
http://www.vezinfookj.hu/, http://www.vezinfoblog.hu/,
http://vezinfokredit.hu/,
http://konferenciashop.vezinfo.hu/, http://www.konyvelok-
lapja.hu/, hitp://www.afa-szamlazas.hu/

i. https://www.facebook.com/Vezinfo/,
https://twitter.com/VezinfoKft,
https://www.youtube.com/user/Vezinfo,
http://sarcharc.blog.hu/, a
https://plus.google.com/107386766711229672018

cégjegyzékszam: 01-09-904350
adoszadm: 14449532-2-41
telefonszdm: 06(1)-236-0635
e-mail: info@vezinfo.hu

fax: 06(1)-236-0037

Q™o Q



i. ondlléan képviseli: Toth Csaba Ugyvezetd

j. infézményakkreditacios lajstromszam: AL-2721

k. feln6ttképzési nyilvantartdsi szam: 00558-2011

l. feln&ttképzési nyilvantartasba vételi szam: E-001513/2016

b) a Munkatdrs, akinek tevékenységével kapcsolatban a VEZINFO
Kiadé és Tandcsadd Kft. telijes feleldésseget vdallal az érintettek
személyi kore és harmadik személyek iranydban.

2. Hivatkozva a fenti alpontokra, az Adatkezeld kifejezésen érteni kell a
Munkatarsat is, ha a Szabdlyzat szévegebdl mdas nem kdvetkezik.

2.1 Az Adatkezel6 adatvédelmi szervezete

1. Az Adatkezeld elkdtelezett az adatvédelem irdnt, ezért folyamatosan — a
jogszabdlyi és mUkoddésbeli valtozasnak megfeleléen — modositja a jelen
Szabdlyzatot és dltaldban az egész adatvédelmi szabdlyozdasat.

2. Az Adatkezeld adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal és
informdcidbiztonsdggal kapcsolatos vezetéseét az Adatkezeld irdnyitasat
elldté  Ugyvezetd |dtja el (tovdbbiakban: Adatkezeld adatvédelmi
vezetése).

3. Az Adatkezeld adatvédelmi vezetése a szervezeti egységek vezetdinek
kdzvetlen irdnyitdsaval, és a szervezeti egységek vezetdi dltal a beosztoft
Munkatdrsak felé tett utasitdsokkal kdzvetett médon az Adatkezeld teljes
szervezetét irdnyitja adatvédelem, adatkezelés szempontjabdl.

4. Az Adatkezeld vezetése

a) elldtja a 2.1.1. pontban meghatdrozott feladatot;

b) dént az Adatkezeldn kivUli Partnerek személyérdl, és a vonatkozo,
adatfeldolgozdst is feldleld szerz6dés tartalmardl;

c) meghatdrozza a Munkatdrsak javaslata alapjan a szervezeten kivUli
személy vagy szerv dltal elvégzendd adatfeldolgozdsi feladatok
idépontjat;

d) rendszeresen ellendrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az
informatikat érintd nyilvantartdsokat;

e) engedélyezi a Munkatdrs munkakor ellatdsdhoz  szUkséges
informatikai alkalmazdsokhoz vald hozzdférési jogosultsdgot, ha
Adatkezeld Munkatdrsat foglalkoztat;

f) ellat egyéb olyan feladatof, amelyet a jelen Szabdlyzattdl formailag
eltéré Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat vagy eljardsrend, mds
szabdly vagy jogszabdly meghatdroz.



A Munkatdrsak a rdjuk vonatkozd jogszabdlyokbdl, belsé szabdlyzatokbdl
es szabdlyokbdl, utasitasokbdl, munkakdri leirasbdl, oktatdsi anyagbdl
fakado kdtelezettsegeket betartva végzik feladataikat.

A Munkatdrs, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz
hozz&férési jogosultsdga van, és/vagy akinek az adatot egy mdsik
adatgazda, vagy harmadik személy tovabbitotta, és/vagy akinek az adat
bdrmilyen mdas mddon a birtokdba jutoft, adatgazddnak mindsUl jelen
Szabdlyzat alapjan.

Adat torlését, helyesbitését, zdroldsat vagy megsemmisitését csak az
Adatkezeld képviselbje, vagy az dltala e feladattal megbizott Munkatars
végezheti el, és kizdrdlag abban az esetben, ha meggydz&dott arrdl,
hogy a feladatnak jogszabdlyban, a Szabdlyzatban, vagy egyeb
szabdlyzatban meghatdrozott feltételei fenndlinak.

Amennyiben jogszabdly, vagy belsd szabdlyzat eldirja, az adatok
torlésének, zdroldsdnak, vagy megsemmisitésének tényét az azt
végrehajté Munkatdrsnak megfeleléen dokumentdinia kell.

A Munkatars koteles
a) a munkafolyamatok megfeleld szabdlyozdsa, szervezése Utjdn
gondoskodni arrél, hogy

i. maradéktalanul érvényesulienek az adat- és titokvédelmi
el&irdsok;

i. az egyes Munkatdarsak, valamint Partnerek kizardlag a
feladatellatdsukhoz szikséges mértékben juthassanak az
adatok birtokdba; ugyanakkor

ii. adatkezelése sordn a rendelkezésre dlids elve érvényesuljon,
vagyis az adatok a hozzdaférésre jogosult mds adatgazda,
vagy harmadik  személy  szdmdra  elérhetbéek  és
felhnaszndlhatéak  legyenek, ha azok a feladataik
elvégzéséhez szUkségesek;

iv. az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokdba
kerUlésének kockdzata a lehetd legkisebbre csdkkenjen;
ennek kdrében példdul a feladatvégzésével dsszeflggésben
az dltala lefrehozott, vagy birtokdba kerUlt, papiron régzitett
adatokat (pl. manudlisan  kitoltétt  formanyomtatvany,
kinyomtatott Word vagy Excel dokumentum, stb.) koteles
megvédeni a jogosulatlan hozzdféréstdl, az elveszéstdl, a
fizikai karosoddstol és a megsemmisUléstdl. Ennek érdekében
az adathordozd dokumentumokat a kdzvetlen feligyelete
alatt, vagy a munkaveégzés helyén, illetéktelenek szamdra
nem hozzdférhetd, zdrt helyen (lezdrt fidkban, szekrényben)
kell tartania;



b)

d)

v. az adott terUlet adatkezelési és adatmentési tevékenysége,
annak folyamata a vonatkozd adatvédelmi jogszabdlyokkal,
tovabbd az Adatkezel§ szabdlyzataival  &sszhangban
torténjen;

az elvdarhatdé  legnagyobb  gondossaggal  eljamni. Ezzel
OsszefUggésben kbdteles megtenni mindazokat a fechnikai és
szervezési  intézkedéseket, amelyeket a mindenkor hatdlyos
vonatkozd jogszabdly, a jelen Szabdlyzat, egyéb belsé szabdlyzat,
utasitds, munkakéri leirds, stb. eldir, valamint ezen fUimenden is,
mindazt, amit az adott helyzetben az ésszerlség megkdvetel;

a felhaszndaldi azonositd és a jelszd titkos kezelésére, e feladat
teljesitése korében az adatgazda az azonositd és jelszd adatait
bdarmilyen adathordozén csak és  kizdrdlag sajat  felhaszndlas
céljabdl rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell arrdl, hogy
ahhoz rajta kivUl senki mds ne férhessen hozzd. Az adatgazda az
elekfronikus adattdroldsi  helyeken (nyilvéntartasi rendszerben)
rogzitett adatokhoz csak a sajat hozzdférési jogosultsdgdanak keretei
kozott, a sajat felhaszndldi azonositdjaval és jelszavaval jogosult
hozzaférni;

az elekfronikusan tdrolt adatok elveszésének megakaddlyozdsa
érdekében a kizardlag dltala haszndlt adattaroldsi helyeken 1évd
adatokrdl rendszeres idokdzdnként biztonsagi mentést végezni, vagy
vegeztetni a megfeleld pozicidban levé mdas Munkatdarssal.

10. A Munkatdars kdteles az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos

a)
b)
c)
d)

szabdlyokat megismerni és betartani,

oktatdson részt venni,

tajekoztatast nydjtani az érintettek szadmara,

az Adatkezeldn kivUIrdl  jové megkeresések, és/vagy jogok
érvényesitésének észlelést kdvetdben annak azonnali irdsbeli
(ideértve az e-mail-t is) tovabbitdsa az adatvedelmi tisztviseld, vagy
ha ilyen pozicid betdltetlen, Ugy a szervezeti egység vezetdje
szamdara,

adatvédelmi vagy adatbiztonsdgi incidens estén az incidens
észleléset kdvetdéen azonnal jelezni azt és annak kdérilményeit az
adatvédelmi fisztviseld, vagy ha ilyen pozicié betdltetlen, Ugy a
szervezeti egység vezetdje szdmdara, és kdzremUkddni az incidens
elharitasaban, karenyhitésben, részletes felderitésben.

11. A Munkatdrs kdteles a nem szabdlyozott mUkddésbeli valtozdsok esetén,
amelyek adatvédelemre, adatkezelésre is kihathatnak, az észlelést
kdvetden azonnali jelezni a valtozas mibenlétét az adatvédelmi tisztviseld,
vagy ha ilyen pozicid betdltetlen, Ugy a szervezeti egység vezetdje
szamdara, hogy a szabdlyozdst Iétrehozhassa.

12. A Munkatdrs kodteles



13.

a) egyUttmiUkddni  a  belsé adatvédelmi  feleléssel/adatvéedelmi
tisztviselbvel (ha van ilyen poziciot betdltd Munkatars), utasitasainak
megfeleléen eljamni

b) védeni a tudomdadsdra jutott személyes adatokat és személyiséqi
jogokat.

A Munkatars felelds a szabdlyzatok szerint mUkddés betartdsdért, az dltala
kezelt személyes adatok integritdsdért, sérthetetlenségéért, rendelkezésre
dligsaért, a szandékos vagy gondatlan magatartdsabdl fakadd
adatvédelmi incidensekért, jogsértésekeért.

. Amennyiben adatkezeléssel &sszefGggd Ugyben a  vonatkozd

jogszabdlyok és/vagy az Adatkezeld szabdlyzatainak rendelkezéseinek
értelmezésével és/vagy alkalmazdasaval kapcsolatos kérdés merUl fel, a
Munkatdrs irdnymutatdst kérhet az Adatkezeld vezetésétdl.

. Az adatgazda az adatkezelésre, adat- és titokvédelemre vonatkozd

jogszabdlyi rendelkezések, tovabbd mindenkor hatdlyos Adatvédelmi és
Adatkezelési Szabdlyzat, egyéb adatvédelmi vagy mds belsd szabdlyzat,
munkakori  leirds, munkdltatdi  utasitds, adatvédelmi oktatdsi anyag
rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartds, vagy mulasztas
jellegétdl fuggden

a) bUntetéjogi és/vagy

b) polgdri jogi és/vagy

c) munkajogi felelésséggel tartozhat.

. A Munkatars egyes feladatait a vonatkozd szerzédés €s munkakori leirds

tartalmazza, amelyeket a mindenkor hatdlyos Adatvédelmi és
Adatkezelési Szabdlyzat, az SzMSz, a munkakori leirds, titoktartdsi
megdllapodds, munkdltatdi utasitds tovabbi feladatokkal egészithet ki.

. Az Adatkezeldé egységei, a muUkddeésiknek megfeleléen, a jelen

adatvédelmi szervezeti hierarchiat, vagy a feladatokat tovdbb
bonthatjdk, részletezhetik, vagy mddosithatjdk.

2.2 Az érintett jogérvényesitésével kapcsolatos dltaldnos feladatok

1. Az Adatkezeld6 az érintettek joggyakorldsaval, jogérvényesitésével

kapcsolatos dltaldanos eljdrdsa a kdvetkezd:

a) Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, maximum az adott
kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon (filtakozds esetében 15
napon) belUl tdjékoztatja az érintettet a  kérelImében
meghatdrozottakkal kapcsolatban megtett 1épésekrdl, vagy arrdl,
hogy milyen ténybeli vagy jogi ok alapjdn nem tesz eleget a
kérelemnek, valamint az érintett jogairdl és az érintett szamdara nyitva



1.

Aallé  jogorvoslati  lehetdségekrdl: a birdsadghoz és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdacidszabadsaghoz fordulds lehetdségérdl.

b) Az Adatkezel§ a tdjékoztatdst minden esetben irdsban, az erre
szolgdld formanyomtatvdny kitdltesével teszi meg.

c) Abban az esetben, ha a kérelem elutasitdsanak oka nem all fenn, az
Adatkezeld irasban  értesiti mindazokat az adattovdabbitdsi
cimzetteket, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljdra
tovdbbitofta, dtadta, a kérelemben foglalt joggyakorlasrdl,
amennyiben az szikséges.

d) Az értesités mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljdra vald tekintettel
az érintett jogos érdekét nem sérti, vagy ha a tdjékoztatdas
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

e) A fenti tgjékoztatdsi és egyéb jogok érvényesitésével kapcsolatban
felmerul6 feladatokat

a. az Adatkezeld kizérdlag abban az esetben tudja idSben
elldtni, ha az a Munkatdrs, aki az érintett kérelmét atvette
(ideértve az e-mail-en térténd atvételt is), az atvételt kdvetden
haladéktalanul  értesiti arrdl  a  belsé  adatvedelmi
felelést/adatvédelmi  tisztviseldt, vagy ha ilyen pozicio
betdltetlen, az Adatkezels adatvédelmi vezetését;

b. a belsé adatvédelmi felelés/adatvedelmi  ftisztviseld
egyetértésével, vagy ha ilyen pozicid betdltetlen, az
Adatkezeld adatvédelmi vezetésének irdnyitdsa mellett az e
feladattal megbizott Munkatars vegzi el.

2.3 Az Adatkezel6 adatvédelmi szervezetének oktatdsa

A Munkatdarsaknak éves jelleggel tartott adatkezelési és adatvédelmi
képzéseének biztositdsa az Adatkezeld vezetésének kotelezettsége. A
képzést dokumentdltan kell megtartani.

Az Uj belépd Munkatdrsak adatvédelemmel kapcsolatos felkészitését az
Adatkezelb vezetése vegrzi, a képzest dokumentdlja. Adatkezeld vezetése
az oktatdssal kapcsolatos feladatok elvégzésével az adatvédelmi
tisztvisel&6t megbizhatja, ha Adatkezeld ilyen Munkatdrsat foglalkoztat
valamilyen jogviszony alapjdn.

3. A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabdlyzat elsédleges célja, hogy az Adatkezeldvel kapcsolatba
kerUl6 természetes személyek adatainak kezelésére vonatkozd alapvetd
elveket és rendelkezéseket meghatdrozza és betartsa annak érdekében,
hogy a természetes személyek magdnszférdja védelemben részesiljdn a
vonatkozd  torvényi  elbirdsoknak  és  hatdsdagi  dlldsfoglaldsoknak
megfeleléen.



4. Hivatkozva a 2.1 pontban meghatdrozottakra, a jelen szabdlyzat célja

1.

annak biztositdsa, hogy az Adatkezeld mindenben megfeleljen a hatdlyos
jogszabdlyok adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseinek, igy
kUldnodsen, de nem kizardlagosan

- az informdcios onrendelkezési jogrol es az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,

- az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete,

- afelndttképzésrdl szold 2013. évi LXXVII. térvény,

- az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az
informdcids tarsadalommal &sszefUggd szolgdltatdsok egyes
kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIIL. toérvény,

- a fogyasztokkal szembeni fisztességtelen kereskedelmi gyakorlat
tilalmarol szold 2008. évi XLVII. térvény,

- a gazdasdgi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairdl szold 2008. évi XLVII. torvény rendelkezéseinek.

Az Adatkezeld tehdt kiemelten fontosnak tartja, egyben elkdtelezett az
irant, hogy az érintett altal a weboldalon vagy mds forumon keresztUl
vagy mas modon rendelkezésre bocsatott, az informdciods dnrendelkezési
jogrél és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény altal
meghatdrozott adatokat védelemben részesitse, és az érintetek
informdcids &nrendelkezési jogukat fiszteletben tartsa. E kdrben a
vonatkozd hatdlyos jogszabdlyoknak teljes kérlen eleget téve jarul hozzd
az érintettek biztonsadgos internetezési lehetdségeinek megteremtéséhez.

4. SIABALYZAT HATALYA

Idébeli hatdly: Jelen Szabdlyzat 2018. dprilis hd 1. napjatdl tovabbi
rendelkezésig vagy visszavondsig hatdlyos.

Személyi hatdly kiterjed
i. az Adatkezeldre, tovabbad
ii. o Munkatdarsakra, Partnerekre; valamint
ii. azon személyekre, akik adatait e Szabdlyzat hatdlya ald
tartozé adatkezelések tartalmazzdk,
iv. tovabbd azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit
az adatkezelés érinti.

Hivatkozva a 2. pont iii. és iv alponfjaiban meghatdrozottakra, az
érintettek személyek koére az aldbbiakban kerll meghatdrozdsra. Az
Adatkezeld tehdt elsésorban azoknak a természetes személyeknek az
adatait kezeli, akik
i. a szdmukra elérhetd Uton keresztUl vagy modon — példdul
elekironikus Uton, az info@vezinfo.hu e-mail cimre kUldott
adataikkal, kéz6sségi oldalon keresztUl, vagy tfelefonon,
vagy személyesen —
1. Ugyfélkapcsolat kialakitasa céljabdl jelentkeztek,



2. az Adatkezeld szolgdltatdsait igénybe vették, vagy
megigényelték; vagy
3. Ugyfélkapcsolat kialakitdsdn kivil esé mdas okbdl
vagy célbdl jelentkeztek; vagy
ii. az Adatkezel6 Munkatdarsai; vagy
ii. az Adatkezeld6 természetes személy Partnerei, nem
természetes személy Partnereinek képviseldi,
kapcsolattartdi, esetleg egyéb munkavdllaloi.

Targyi hatdly: Jelen Szabdlyzat hatdlya kiteried az Adatkezeld minden
szervezeti egységeben folytatott valamennyi személyes adatokat
tartalmazd  adatkezelésre fUggetlendl attdl, hogy az elekironikusan
és/vagy papiralapon térténik. Papiralapl  adatkezelés esetében
Adatkezelé a jelen szabdlyzattdl formailag kUOIGnallS  iratkezelési
szabdlyzatot is bevezet és mUkddtet, amely a jelen Szabdlyzat szerinfi
dltaldnos rendelkezéseket kiegésziti, €s amelyre a jelen Szabdlyzat hatdlya
kiterjed, ezért a jelen Szabdlyzat mellékletének tekintendd.

5. AZ ERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

. Jelen fejezet az érintettek személyes és kildnleges adataival kapcsolatos
jogairdl és jogorvoslati lehetdségeirdl rendelkezik.

. Az érintett jogai és jogorvoslati lehetdségei a 2011. évi CXIl. térvény és az
EU 2016/679 Rendelete alapjan az aldbbiakban kerUltek meghatdrozasra
és az érintettek felé tdjékoztatasra.

. Az Adatkezeld felhivja az érintettek figyelmét, hogy az érintett jogaival az
info@vezinfo.hu e-mail cimre kUldott kérelmével, vagy Adatkezeld mads
elérhetdsegén (Iasd 2. fejezet) keresztUl élhet.

. A tdjékoztatds joga, vagy mds néven az érintett ,hozzaférési joga™: A 2011.
évi CXII. térvény és az EU 2016/679 Rendelet 15. cikke alapjan az érintett
kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatdst ad

a. az dltala kezelt adatokrdl és személyes adatok kategoridirdl,

b. az adatkezelés céljardl,

c. az adatkezelés jogalapjdrdl,

d. az adatkezelés idétartamardl,

e. adoft esetben az adatok tdroldsanak idétartamdardl, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatdrozdsdnak szempontjairdl,

f. adoft esetben ha az adatokat nem az érintettdl gydjtottek, a

forrasukra vonatkozd minden elérhetd informaciordl,

g. adotft esetben az automatizdlt déntéshozatalrdl, ideértve a
profilalkotdst is, valamint a logikdra és arra vonatkozd érthetd
informdcidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és
az érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel jdr,

h. adatfeldolgozé adatairdl, ha adatfeldolgozét vett igénybe,



i. az adatvédelmiincidens korGiményeirdl, hatdsairdl és az elhdritdsdra
megtett intézkedésekrdl, tovabbd

j. az érintett személyes adatainak tovdbbitdsa esetén, az
adattovdabbitds jogalapjardl, céljardl és cimzettjerdl.

5. A tajekoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatdast kéré a folyd évben azonos
adatkodrre vonatkozoan tdjekoztatdsi kerelmet az Adatkezel6h6z még nem
nyujtott be. Egyéb esetekben kodltségtérités dllapithatdé meg. A mdar
megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelteék, vagy a tdjekoztatds kérese helyesbitéshez vezetett.

6. Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét, hogy a tdjékoztatdst meg kell
tagadni a 2011. évi CXII. térvény alapjan,

a. ha térvény, nemzetkdzi szerzb6dés vagy az Eurdpai Unid kdtelezd jogi
aktusdnak rendelkezése alapjdn az Adatkezeld személyes adatot
akként vesz dat, hogy «az adattovdbbitd adatkezeld az
adattovdabbitassal egyidejlleg jelzi a személyes adat érintettje a
nevezett térvényben biztositott jogainak korldtozdsat, vagy
kezelésének egyéb korlatozdsat.

b. az dllam kUGIsé és belsd biztonsadga, igy a honvédelem, a
nemzetbiztonsdg, a blincselekmények megeldzése vagy Ulddzése, a
bUntetés-végrehaqjtas biztonsdga érdekében, tovabbd dllami vagy
dnkormdanyzati gazdasdgi vagy péenzugyi érdekbdl, az Eurdpai Unid
jelentdés gazdasagi vagy pénzigyi érdekébdl, valamint a
foglalkozdsok gyakorlasaval 6sszefiggd fegyelmi és etikai vétségek,
a munkagjogi és munkavédelmi kdtelezettségszegések megeldzése
és feltarasa céljabdl - beleértve minden esetben az ellendrzést és a
felGgyeletet is -, tovdbbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.

7. Adatkezeld az elutasitott tajékoztatdasi kérelmekrdl a Nemzeti Adatvédelmi
és Informdciészabadsag Hatdésdgot évente a targyévet kdvetd év janudr
31-éig értesiteni kdteles.

8. A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkll helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan
személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljgt, az érintett
jogosult arra, hogy kérie a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat Utfjgn térténd - kiegészitését. Ugyanakkor ha a
személyes adat a valdsadgnak nem felel meg, és a valdésagnak megfeleld
személyes adat az Adatkezeld rendelkezésére dll, a személyes adatot az
Adatkezeld kotelezden helyesbiti, az érintett kérése nélkUl is.

9. A térléshez vald jog, vagy mds néven az ,elfeledtetéshez vald jog": Az
érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem



nelkll tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig
koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan
késedelem néelkul torélje, ha azt kdtelezd adatkezelés nem zdarja ki.

10.Az Adatkezeld toroini kdteles az adatokat a GDPR alapjdn, ha

a. a személyes adatokra mar nincs szUkseég abbdl a célbdl, amelybdl
azokat gyUjtétték vagy mas modon kezeltek;

b. az érintett visszavonja hozzdjdruldsat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c. az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozas
automatizdlt adatkezelés esetében) tiltakozik az adatkezelése ellen,
és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az
erintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan (tiltakozds Uzletszerzesi céld
adatkezelés ellen) tiltakozik az adatkezelés ellen;

d. aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e. a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy
tagdllami jogban eldirt jogi kdtelezettség teljesitéséhez tordini kell;

f. a személyes adatok gyujtésére a 8. cikk (1) (gyermek adatainak
kezelése az informdcios tarsadalommal kapcsolatban)
bekezdésében emlitett, informdacids tarsadalommal  3sszefiggd
szolgdltatdasok kindldsaval kapcsolatosan kerUlt sor.

11.Abban az esetben, ha az Adatkezeld valamely okbdl nyilvanossagra hozta
a személyes adatot, és azt a fentiek értelmében tordini kdteles, az elérhetd
technoldégia és a megvalositdas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az ésszerUen elvdrhatd 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket —
annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld6 mds
adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes
adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok mdsolatdnak, illetve
masodpélddnydnak torlését.

- Magyardzat: Az internetfen megvalosuld adatkezelések kapcsan
nem elegendd a térléshez vald jogot biztositani, hiszen az adatok
nem csak egy adatkezelénél rogzllnek, hanem sok mds
adathordozén is, ezentul a kereséGmotorok a kordbban tarolt
verzidkat is elérhetdvé teszik. Az Uj dltaldnos adatvédelmi rendelet
szabdlyai értelmében az internet sajatossadgaira tekintettel azt is
lehetévé kell tenni, hogy az érintett az adatok minden lehetséges
elérési pontjan téroltethesse azokat, hiszen csak ez vezet el a
tényleges joggyakorldshoz.

12.Adatkezelé felhivja az érintettek figyelmét a térléshez vagy az
welfeledtetéshez vald jog” EU-s rendeletbdl fakadd korldtaira, amelyek a
kévetkezdk:
a. a véleménynyilvanitds szabadsagdhoz és a tajekozdddashoz vald jog
gyakorlasa;



b. a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelbre alkkalmazandd
unids vagy fagdllami jog szerinti kotelezettseg feljesitése, illetve
kézérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa;

C. népegészségugy terUletét érinté kdzérdek;

d. az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a
kézérdekU archivdldas céljabdl, fudomdanyos és torténelmi kutatdsi
célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben a tdrléshez vald jog
valoszinUsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogiigények elbterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

13.Az adatkezelés korlatozdsdhoz, vagy mas néven zdroldshoz vald jog: Az
érinteft jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korldtozza az
adatkezelést.

14.Ha a rendelkezésére allo informdacidk alapjdan feltételezhetd, hogy a torlés
sértené az érinteft jogos érdekeit, az adatokat zdrolni kell. Az igy zdrolt
személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

15.Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helyessegét, de a
vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem
dllapithatd meg egyértelmlen, az adatokat zdrolja. Ebben az esetben a
korldtozds arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az
Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat.

16.Az EU rendelete alapjan az adatokat zdrolni kell, ha

a. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és
ehelyett kéri azok felhaszndldsdanak korldtozdsat;

b. az Adatkezeldnek mdr nincs szUkseége a személyes adatokra
adatkezelés céljgbdl, de az érintett igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

c. az érintett filtakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds
arra az idétartfamra vonatkozik, amig megdllapitasra nem kerdl,
hogy az Adatkezeld jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

17.Ha az adatkezelés korlatozds (zarolds) ald esik, az ilyen személyes adatokat
a taroldas kivételével csak az érintett hozzdjdruldsdval, vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mads
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uniod,
illetve valamely tagdllam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

18.Adatkezel6 ezUton kiemelten felhivja az érintettek figyelmét arra, hogy az
érintett  helyesbitéshez, tdrléshez, zdroldshoz vald jogdt térvény
korldtozhatja az dllam kUIsé és belsd biztonsdga, igy a honvédelem, a



nemzetbiztonsdg, a bulUncselekmények megelbzése vagy Ulddzése, a
bUntetés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovdabbd dllami vagy
onkormdnyzati gazdasdgi vagy pénzigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid
jelentés gazdasdgi vagy pénzigyi eérdekébdl, valamint a foglalkozdsok
gyakorlasaval &sszefGggd fegyelmi és efikai vétségek, a munkajogi és
munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése és feltardsa céljabdl -
beleértve minden esetben az ellendrzést és a fellgyeletet is -, tovabbd az
érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

19.Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil, maximum a kérelem
beérkezésétdl szdmitott 15 napon belll tdjekoztatjia az érintettet a
kérelmében meghatdrozottakrdl, és/vagy helyesbiti az adatokat, és/vagy
torli és/vagy korldtozza (zdrolja) az adatokat, vagy tesz meg egyéb
lepéseket a kérelemnek megfelelben, ha nincsen azt kizard ok.

20.Az Adatkezelé a helyesbités, a torlésrél, az adatkezelés korldtozdsdnak
megtorténtérdl irasban értesiti az érintettet, tovabbd mindazokat, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljagra tovabbitottdk, datadtak. Az
érintettet kérésére az Adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrdl. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti, vagy ha a tdjékoztatds lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Adatkezeld arrdl is irasban értesiteni
kbteles az érintettet, ha az érintett joggyakorldsa valamely okbdl nem
valésulhat meg, és koteles pontosan megijeldini a ténybeli és jogi okof,
valamint az érintett szdmdra nyitva dallé jogorvoslati lehetdségeket: a
birdsdghoz €s a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdghoz fordulds
lehetdsegét.

21.Az ,,adathordozhatésdghoz vald jog”: Az érintett jogosult arra, hogy
a. a rd vonatkozd, dltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben haszndlt, géppel olvashatd
formdatumban megkapja, tovdbbd jogosult arra, hogy
b. ezeket az adatokat egy mdsik adatkezeldnek tovdabbitsa anélkdl,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
a) az adatkezelés hozzdjdruldson alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt mdédon térténik.

22.Az adatok hordozhatdsagdhoz vald jog gyakorldsa sordn az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes
adatok adatkezelbk kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.

23.A jog gyakorldsa nem sértheti a térléshez vald jogot. Az emlitett jog nem
alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdeklU vagy az
adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorldsénak keretében
végzett feladat végrehajtdsdhoz szikséges. A jog gyakorldsa nem érintheti
hatrdnyosan mdasok jogait és szabadsdgait.



24.A filtakozdashoz vald jog az Info térvény alapjan: Az érintett filtakozhat
személyes adatdnak kezelése ellen,

a. ha a személyes adatok kezelése vagy tovdabbitdsa kizardlag az
adatkezelbére vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéséhez vagy az
adatkezeld, adatdtvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
ervényesitéséhez szUkséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b. ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitdsa kdzvetlen
Uzletszerzés, kdzvélemény-kutatas vagy fudomanyos kutatds céljdra
torténik; valamint

c. térvényben meghatdrozott egyéb esetben.

25.A tiltakozdshoz valé jog 2018. mdjus 25. napjat kdvetéen a GDPR
rendelkezései alapjdn: Erintette jogosult arra, hogy tiltakozzon
a. kdzérdekU vagy az adatkezelbre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak  keretében  végzett  feladattal  kapcsolatos
adatkezelés ellen, vagy
b. jogos érdeken alapuld az adatkezelés ellen, ideértve a kdzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd adatkezelést és profilalkotdst is.

26.Amennyiben Adatkezeld folytat olyan adatkezelést, amely ellen az érintett
élhet a filtakozds jogdaval, az Adatkezeld6 - az adatkezelés egyidejl
felflggesztésevel - a ftiltakozast a kérelem benyuljtdsatol  szdmitott
legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgdlja, és annak
eredményérdl a kérelmezdt irdsban tdjekoztatja. Amennyiben a kérelmezd
tiltakozdsa megalapozott, az Adatkezeld az adatkezelést — beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megszinteti, €s az adatokat
zarolja, valamint a filfakozdsrdl, illetéleg az annak alapjan teft
infézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a filtakozdssal érintett
személyes adatot kordbban tovdbbitotta, és akik kdtelesek intézkedni a
tiltakozdsi jog érvényesitése érdekében.

27.Amennyiben az érintett az AdatkezelS ddntésével nem ért egyet, vagy az
Adatkezeld a hivatkozott hatdaridét elmulasztja, jogosult — annak kdzlésétdl
szamitott 30 napon belll - birdsadghoz fordulni.

28.Erintett jogai az automatizdlt déntéshozatallal kapcsolatban, ideértve a
profilalkotdast:

29.Kizardlag automatizdlt  adatfeldolgozdssal az  érintett  személyes
jellemzdinek értékelésen alapuld doéntés meghozataldra csak akkor
kerUlhet sor, ha a dontést
a. valamely szerz6dés megkdtése vagy teljesitése sordn hoztdk, feltéve,
hogy azt az érintett kezdeményezte, vagy
b. olyan toérvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit
biztositd intézkedéseket is megdillapitja.



30.Az automatizdlt adatfeldolgozdssal hozott dontés esetén az érintettet -
kérelmére - tgjékoztatni kell az alkalmazott mdodszerrdl és annak IEényegérdl,
valamint az érintettnek dllaspontja kifejtesére lehetdseget kell biztositani.

31.Bir6sagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén
birésdghoz fordulhat. A birdsag az Ugyben soron kivUl jar el. Azt, hogy az
adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld kdteles
bizonyitani.

32.Informdacids onrendelkezési jogdnak megsértése esetén bejelentéssel,
panasszal élhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatdsag
Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

33.KiskorUakat sértd, gylldletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitdssal,
elhunyt személy jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak
megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdsag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. Pf. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

34.Kdartéritésre és sérelemdijra vonatkozd toérvényi szabdlyok: Abban az
esetben, ha az Adatkezelb az érinfett adatainak jogellenes kezelésével
vagy az adatbiztonsadg kdvetelményeinek megszegéseével az érintett
személyiségi jogdt megsérti, az érintett az Adatkezelbtél sérelemdijat
kovetelhet.

35.Abban az esetben, ha Adatkezel6 adatfeldolgozot vett igénybe, az
érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozd dltal okozott
karért és az Adatkezeld kdteles medfizetni az érintettnek az adatfeldolgozd
dltal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is. Az
Adatkezeld mentesUl az okozott karért vald felelGsség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi jogdnak sérelmét az adatkezelés kérén kivil esd
elhdrithatatlan ok idézte eld.
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36.Nem kell megtériteni a kart &€s nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban,
amennyiben a kdr a kdrosult vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelem az érintett szdndékos vagy sulyosan gondatian
magatartasabdl szarmazoft.

6. AZ ADATKEZELES ELVEI

1. Jelen Szabdlyzat rendelkezése, valamint az Adatkezeld gyakorlata nem
lehet ellentétes az adatkezelési elvekkel.

2. A Szabdlyzat a kovetkezd adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése
napjatol, amely elvek kdtelezd rendelkezések és irdnymutatdsul szolgdinak
olyan kérdésekben, amelyeket a Szabdlyzat nem targyal.

a.

~Célhoz kotottseg elve”: Személyes adat kizdrdlag meghatdrozott
célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljgnak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztesseégesnek és torvényesnek kell lennie.

wJogszerUseg, tisztességes eljaras és atlathatosag” elve: Személyes
adatok kezelését jogszerlen és fisztességesen, valamint az érintett
szamdara atldthatdé moédon kell végezni.

+Ardnyossdg, szUkségesség” vagy ,adattakarékossag” elve: Csak
olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljgnak
megvalosuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A
személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz szikseéges mértékben
és ideig kezelhetd. Mindezeknek megfeleléen Adatkezeld csak és
kizardlag olyan adatot kezel, amely feltétlenUl szUkséges.

~Pontossdg” elve: Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok
pontossdgdt, telijességét és - ha az adatkezelés céljdra tekintettel
szUkseéges - naprakészseget, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljdhoz szUkséges ideig lehessen azonositani.

»Korlatozott tdrolhatésag” elve: A személyes adatok tdroldasdnak
olyan formdban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szUkséges ideig
teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig tértend
tarolasara csak akkor kerGlhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen kodzérdek( archivalds céljgbdl, tudomdanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl kerll majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsdgainak védelme



érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel.

wInfegritds és bizalmassag” elve: Megfeleld biztonsagi intézkedések
alkalmazdsaval az automatizdlt  adatdllomdanyokban  tarolt
személyes adatok védelme érdekében az Adatkezeld gondoskodik
a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen elvesztés,
valamint a jogtalan hozzdférés, megvdltoztatds vagy terjesztés
megakaddalyozdasardl.

+Elszadmoltathatosag” elve: Az Adatkezeld felelds az a-f.) pontoknak,
és a Szabdlyzatban meghatdrozottaknak valdé megfeleléséert,
tovdbbd képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e

mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. Az érintettel
akkor helyredllithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz
szUkségesek.

7. AZ ADATKEZELES JOGSZER(SEGE, CELJIA

1. Osszhangban a jelen szabdlyzat céljdval, a 10. fejezetben meghatdrozott
adatkezelések akkor és annyiban jogszerlek, amennyiben legaldbb az
aldbbiak egyike teljesul:

a.

o.

az érintett elézetes és onkéntes hozzdjdruldsat adta személyes
adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl térténd kezeléséhez;

az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kdtelezettség
teljesitéséhez szUkséges;

az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéseéhez szUkseges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkodtését megeldzéen
az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez szikséges;

. az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy

létfontossagu érdekeinek védelme miatt szUkseges;

az adatkezelés kdzérdekU vagy az adatkezelbre rundzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasdnak keretében vegzett feladat
veégrehajtadsahoz szikséges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szUkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szUkségesse, kildndsen, ha az érintett gyermek.

Az f) pont nem alkalmazhaté a kézhatalmi szervek dltal feladataik
elldtasa sordn végzett adatkezelésre.



2. Magyardzva és kibontva az 1. pont a-g. alpontjait, az adatkezelések
dltaldnos céljai a kévetkezdk:
a. Adatkezeldvel kotott vagy kdtendd szerzédések eldkészitése,
megkdtése, végrehajtdsa, igy kildndsen
i. az érintett, a Munkatars, a Partner adatainak felvétele,
taroldsa és kezelése a velUk térténd kapcsolatfelvételhez
és kapcsolattartdshoz; valamint
i. az érintetti adatok kezelése az érintett irdnydba a
szolgdiltatasok teljesitésével kapcsolatban;
ii. a Munkatars adatainak kezelése a szerz6déses viszonydbol
fakado kotelezettségeinek teljesitésével kapcsolatban;
iv. a Partner adatainak kezelése a szerzdédéses viszonnyal
kapcsolatban;
v. Adatkezel6 szolgdltatasainak igénybevételét szolgdlo
egyéb adatdllomdnyok kezelése;
vi. érintett adatainak tovdbbitdsa a Partner irdnydba,

amennyiben az elkerUlhetetlen, az érintett irdnydba
torténd  szolgdltatast eldsegiti és ahhoz az  érintett
elézetesen hozzdjdrult;

vii. a Partner adatainak tovdbbitdsa az érintett irdnydba;

b. Adatkezeld jogi kotelezettségeinek teljesitése, jogos érdekeinek
érvényesitése;

c. Adatkezelbvel kotdHt  szerzddés megszinését  kdvetben a
szerz6désbdl  szarmazd  jogok gyakorldsa és  kotelezettségek
teljesitése, igy kUlondsen a szerzb6désen alapuld igények
ervényesitése;

d. Adatkezeld szolgdltatasaival, ertékesitéseivel kapcsolatos
visszaélések megeldzeése, kivizsgaldsa, feltarasa;

e. az erre vonatkozd kUlon hozzdjdrulds esetén az Adatkezeld dltal
torténd, kdzvetlen Uzletszerzési, piackutatdsi célu megkeresés;

f. az Adatkezeld profiljdgba illé szolgdltatds szinvonaldnak nodvelése,
ennek érdekében végzett piackutatds és a szokdsok felmérése.

3. Adatkezel6 az egyes adatkezelési tevékenységek meghatdrozdsa sordn
pontosan is megnevezi az adatkezelés egyedi jogalapjat/jogalapjait és
céljat/céljait.

8. ADATKEZELES JOGALAPJA: Az onkéntes hozzdjarulds és kotelezd
adatkezelés

1. F&szabdly az, hogy az adatkezelés (Iasd 10. fejezet) jogalapja az érintett
eldzetes, dnkéntes hozzdjdruldsa az Adatkezeld elbzetes tdjékoztatdsa
alapjan.

2. Az elbzetes hozzdjdrulds kizarolag akkor tekintheté jog szerint
elfogadhatonak, ha mindhdrom tartalmi kdvetelményt, tehat



a. az dnkéntességet,
b. ahatdrozottsdgot (egyértelmuiséget) és
a tajékozottsagot is teljesiti.

Az érintett dnkéntes adatszolgdltatasa esetén az Adatkezeld a személyes
adatot az érintett beleegyezésével kezeli. Az dnkéntes hozzdjaruldson,
mint belegyezésen érteni kell azt a magatartast is, amellyel az érintett a
weboldal haszndlatdaval elfogadja, hogy rd nézve a weboldal
haszndlataval kapcsolatos valamennyi szabdlyozds, ideértve a jelen
Szabdlyzatot is, automatikusan kiterjed, vagy éppen azt a magatartdst,
amely sordn — elézetes tdjékoztatds utdn — az érintett az Adatkezeld dltal
Uzemeltetett kamerarendszerrel megfigyelt terGletre belép és oft
tartézkodik, ha ilyen térfigyeld rendszert az Adatkezeld Uzemeltet.

A hozzdjdruldsbdl félreérthetetlenll kdvetkeznie kell, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett
hozzdjdruldsan alapul, kétség esetén az Adatkezeldnek kell bizonyitania,
hogy az adatkezelési mUvelethez az érintett hozzdjdrult.

- Példdak: a weboldalon taldlhatd elérhetdéségek haszndlata
ugyfélkapcsolat  céljgval, vagy a weboldalon jeldlénégyzet
haszndlata feliratkozashoz/elfogaddashoz/hozzdjdruldshoz.

Ha az érintett hozzdjdruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja
meg, amely mds Ugyekre is vonatkozik, a hozzdjdrulds iranti kérelmet
ezektdl a mds Ugyektdl egyérteimlen megklldnbdztethetd mddon kell
eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formdban, vildgos és egyszerd
nyelvezettel.

- Egy példa lehet erre: egy személyes adatokat is tartalmazo,
bdarmilyen célU nyilatkozaton, elkGlénitett helyen és jeldldnégyzettel
torténd hozzdgjdrulds addsa.

Adatkezeld eziton tdjékoztatja az érintetteket, hogy az érintett jogosult
arra, hogy hozzdgjdruldsat bdrmikor visszavonja.

A hozzdjdrulds visszavondsa nem érinti a hozzdjdruldson alapuld, a
visszavonds elotti adatkezelés jogszerdségét, tehdat a visszavonds kizardlag
a joévore vonatkozik, visszahatd hatdlya nincsen.

A 2011. évi CXIl. toérvény kimondja, hogy ha az érinteft
cselekvdképtelensége folytdn vagy mads elhdrithatatlan oklbdl nem képes
hozzdjdruldsat megadni, akkor a sajadt vagy mdas személy |étfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy
javait fenyegetd kdzvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy megeldzéséhez
szUkséges mértékben a hozzdjdrulds akaddlyainak fenndlldsa alatt az
érintett személyes adatai kezelhetdek.



Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy az emliteft toérvény
rendelkezése alapjan a 16. életévét betdltdtt  kiskord  érinteft
hozzdjdruldsat tartalmazd jognyilatkozatdnak érvényessegéhez térvényes
képviseldjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagydsa nem szikseges.

. Az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk 1. bek. alapjan a 16. életévét be nem

toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerd, ha a hozzdjdruldst a gyermek feletfi
szUIGi felUgyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

. A 9. pontnak megfelelben, az Adatkezeld - figyelembe véve az elérhetd

technologiat - ésszer( erdfeszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben
ellendrizze, hogy a hozzdjdruldst a gyermek feletti szUIGi felGgyeleti jog
gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

. A 2011. évi CXII. torvény 6. § 5. bekezdése alapjdn, ha a személyes adat

felvételére az érintett hozzdjdruldsaval kerUlt sor, az Adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban
- ardvonatkozod jogi kbtelezettség teljesitése céljgbdl, vagy
- a sqjat vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljgbdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez f0z6d6 jog korldtozdsaval ardnyban dll, fovabbi kilon
hozzdjdrulds nélkll, az érintett hozzdjdruldsanak  visszavondsat
kdvetden is kezelheti. Az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet, ha
személyes adatainak kezelésére ezen jogalapbdl kerUl sor.

. Amennyiben Adatkezel6 a 2001. évi CVIIl. térvény alapjan elekironikus

uton, tavollevdk részére, rendszerint ellenszolgdltatdas fejeben nydjt olyan
szolgdltatast, amelyhez a szolgdltatds igénybe vevdje, mint érintett
egyedileg fér hozzd, akkor e térvény 13/A §-a alapjdn e szolgdltatas
nyUjtasara irdnyuld szerzédés léfrehozdsa, tartalmdnak meghatdrozdsa,
modositasa, teljesitésének figyelemmel kisérése, az abbdl szarmazd dijak
szamldzdsa, valamint az azzal kapcsolatos kdvetelések érvényesitése
céljdbdl kezelheti az igénybe vevd azonositdsdhoz szUkséges természetes
személyazonosité adatokat és lakcimet. E szabdlyt az Adatkezelé dltal
Uzemeltetett webdruhdzak vonatkozdsdban érvényesnek kell tekinteni.

. Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabdly rendeli el, Ugy az

adatkezelés kotelezd. Errdl az Adatkezeld az érintettet — ideértve a
Munkatdarsat és Partnert is — részletesen tdjékoztatja a jelen Szabdlyzatban
és egyéb szabdlyzatokban, amelyek a jelen Szabdlyzat mellékleteinek
tekintenddk és ezzel egyUtt értelmezenddk.

. Kotelez6 az adatok felvétele és dtaddsa az illetékes elsdfoky dllami adod-

és vimhatdsdg felé (elektronikus Uton vagy az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvdnyon) a biztositdsi jogviszony kapcsdn, az addzds rendjérdl



sz0l6 2003. XCII. torvény és az egyszerUsitett foglalkoztatdsrdl szold 2010.
évi LXXV. térvény alapjdn, igy tehdat példdul munkaviszony, egyszerUsitett
foglalkoztatdsi jogviszony és megbizdsi jogviszony esetén. A térvényi
kdtelezettsegeket, a régzitendd és dtadandd adatokat, valamint a
kdvetendd eljarast a jelen Szabdlyzat €s az emlitett jogszabdlyok, valamint
az ado- és vamhatdsdg  tdjékoztatdi, hirdetményei  tartalmazzdk
részletesen.

16. Kdtelezd az adatkezelés a 2013. évi LXXVIL. térvény alapjan az Adatkezeld
dltal szervezett képzésben résztvevd személyes adataival kapcsolatban a
10. fejezet idevagod alpontjdban meghatdrozottak szerint.

17. Kotelez6 az adatkezelés a 2013. évi LXXVI. térvény dalapjan a
feln&ttképzési szerz6dés, a jelenléti ivek, a haladdasi napld, a vizsga
teljesitése  sordn  létrejott  dokumentumok  tdroldsa,  kezelése
vonatkozdsdban.

18. Kbtelezd az adatkezelés panaszfelvétel esetében az érintett, mint
fogyasztd neve, lakcime, a panasz elbterjesztésének helye, ideje, modija,
a panasz tartalma, a bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb
bizonyitékok jegyzéke, a panasszal kapcsolatos Adatkezeldi dlldspont, a
jegyzékonyvet felvevd személy és - telefonon vagy egyéb elektronikus
hirkozlési szolgdltatas felhaszndaldsaval kdzolt szobeli panasz kivételével - a
fogyaszté aldirdsa, telefonon vagy egyéb elekironikus hirkdzlési
szolgdltatds felhaszndldsaval kodzolt szdbeli panasz esetén a panasz
egyedi azonositdszdma vonatkozdasdban.

9. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

1. Az adatkezelés idétartama minden dnkéntes alapon térténd adatkezelési
tevékenység (Iasd 10. fejezet) esetében

a. a cél megvaldsuldsdig és a személyes adatainak térléséig, vagy

b. adatainak kezelésére vonatkozd engedélye visszavondsdig és igy
személyes adatainak térléséig,

c. birésdg vagy hatésdg torlésre  vonatkozd  ddntésének
végrehajtdsdaig, vagy ilyen rendelkezések hidnydban - és
jogszabdly eltéré rendelkezése hidnydban -

d. azon jogviszonybdl eredd jogok és  kbtelezettségek
érvényesithetéségének eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsan az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli. A hatdlyos
Ptk. 6:22 § alapjdn az dltaldnos elévilésiidd 5 év.

2. Kotelezd adatkezelés esetén, a vonatkozd térvény, vagy dnkormdnyzatfi
rendelet dllapitja meg az adatkezelés idétartamat.



3. A 2003. XCII. torvény és az egyszerUsitett foglalkoztatdsrdl szold 2010. évi
LXXV. térvény alapjan torténd kdtelezd adatkezelés esetén az adatokat
az Adatkezel6 a jogviszony megszinése alaft, és a jogviszony
megszUnéset kdvetd 5 évig tartja nyilvdan, kiveve a munkalgyi-, bér- és
tarsadalombiztositasi nyilvantartdsokat, amelyeket leselejtezni nem lehet.

4. Az érintett személyes adataival kapcsolatos kdtelezd adatkezelés esetén
az Adatkezeld az adatokat a keletkezésukidl szamitott 5 évig tartja nyilvan
és kezeli.

5. Adatkezeld a felndttkepzési szerzédeseket, a jelenléti iveket, a haladdsi
naplokat, a vizsga teljesitése sordn létrejott dokumentumokat a 2013. évi
LXXVII. térvény 16. §-a alapjan a keletkezésUktdl szamitott 5 évig kezeli.

6. Panaszkezelés esetében a kotelezd adatkezelés a fenti adatok
vonatkozdsdban a 1997. évi CLV. térvény 17/A § 7. bek. alapjdn 5 év.

7. Jelen Szabdlyzat az egyes adatkezelésekre vonatkozéan az 1. pontban
meghatdrozott idétartamtdl eltérd, de jogszabdly dltal megengedett
idétartamot is meghatdrozhat.

10.AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYES TEVEKENYSEGEK ES A KEZELT ADATOK
KOREI

10.1 Altaldnos rendelkezések az egyes adatkezelési tevékenységek
kapcsdn, az Adatkezeld dltal nydjtott szolgdltatdsok igénybevétele

1. Altaldnos szabdly az, hogy az Adatkezeld dltal nyuljtott adatkezelési
tevékenységek, szolgdltatasok kérében az érintettel kapcsolatos minden
adat kezelése dnkéntes hozzdjdruldson alapul, dltaldnos célja pedig a
szolgdltatds nyujtdsanak biztositdsa, valamint a kapcsolattartds. A jelen
fejezetben meghatdrozott személyes adatokat - az egyes alpontokban
foglalt kivételekkel - az Adatkezeld a jelen Szabdlyzat 9.1. szakaszdban
meghatdrozott fészabdly szerinti ideig &rzi, majd torli, vagy az érintett
kérésére a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 munkanapon belll, vagy az
érintett adatainak kezelésére vonatkozd engedély visszavondasanak
beérkezésétdl szamitott 1 munkanapon belUl térli azokat.

2. A fenti dltaldnos szabdlyt kiegésziti a jogszabdly dltal kdtelezden elrendelt
adatkezelés, amelyrdl Adatkezel6 az érintetteket az egyes adatkezelések
meghatdrozdsa sordn tdjékoztatja.

3. Altaldnos szabdly, hogy
a. az egyes szolgdltatdsokndl lehetdéség van tovdbbi adatok
megaddsdara, amelyek segitik az érintett igényeinek teljes kdrd
megismeréset, ezek azonban nem feltételei az Adatkezeld dltal
nyujtott szolgdltatdsok igénybevételének.



b. bdarmely adatkezelési tevékenység sordn megadott személyes
adatokat az Adatkezeld kUldn adatdllomdnyokban, mas
megadott  adatoktdl  elkUldnitetten  tdrolja.  Ezeket az
adatdllomdanyokat kizdrélag az Adatkezelé arra felhatalmazott
Munkatarsa(i) ismerheti(k) meg.

Cc. Munkatdrs(ak) az egyes adatokat vagy az adatdllomdnyok
egészét  harmadik  személynek nem  tovdbbitja(k), és
megtesz(nek) minden biztonsagi intézkedést annak érdekeében,
hogy azokat jogosulatlan szemely meg ne ismerhesse.

d. bdrmely adatkezelési tevékenység sordn rogzitett, tarolt adatok
modositasat,  torlését  és/vagy  zdroldsat,  valamint oz
adatkezelésrdl részletes tajekoztatas kérését érintett a kdvetkezd
e-mail cimre kUldott kérelemmel teheti meg, ha az adoft
adatkezelési tevékenység meghatdrozdsandl mas elérhetdség
nincs megadva: info@vezinfo.hu

e. az egyes adatkezelési tevékenység sordn megadandd adatok
érintett  dltali megaddsa az Adatkezelé dltal  nyujtott
szolgditatasok igénybevételének feltétele.

4. Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét, hogy nem minden weboldaldn
keresztUl erhetd el minden, a Szabdlyzatban meghatdrozott adatkezelés.
Adatkezel6 a jelen Szabdlyzatban az egyes adatkezelések
vonatkozdsdban meghatdrozza azt, hogy az adott adatkezelés, mely
weboldalrdl érhetd el, ha az nem elérhetd mindegyik weboldalrdl.

5. Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét arra, hogy hogy mindegyik
weboldal 6ndlld roviditett adatkezelési tdjekoztatoval bir, amely az adoftt
weboldalon keresztUl elérhetd adatkezelési tevékenységeket felsorolja, és
amely a jelen Szabdlyzat mellékletének tekintend®.

6. Adatkezeld a bejelentés-koteles adatkezelési tevékenyseégeket a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésagndl nyilvantartdsba
vetette, a vonatkozd hatdsdgi hatdrozatok szdmai a vonatkozd
weboldalon, tehdt a www.vezinfo.hu, http://elorendelesshop.vezinfo.hu/,

http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/, http://www.vezinfookj.hu/,
http://www.vezinfoblog.hu/, http://vezinfokredit.hu/,
http://konferenciashop.vezinfo.hu/, http://www.konyvelok-lapja.hu/,

http://www.afa-szamlazas.hu/ weboldalakon megtaldlhatoak.



10.2 Informacio kérése!

1. Adatkezeld lehetbvé teszi az érintettek szdmdra, hogy a kdvetkezdkben
részletezett adataik megaddsaval az Adatkezel6tdl informdaciot kérjenek.

2. Az informdciokérés dnkéntes hozzdjdaruldson alapul.

3. Az érintettek kdre: Minden ftermészetes személy, aki az Adatkezelbvel
kapcsolatba 1ép és az Adatkezel6tdl informdaciot kér személyes adatainak
megaddsa mellett.

4. Az adatkezeléssel érintett adatok kore:
e név*
o telefonszdm
e e-mail cim*
o kérdés tartalma*

5. Az adatkezelés célja az érintett szadmdara megfeleld informdacié nydjtdsa és
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezel6 dltal biztositott, szadmdara elérhetd Uton
keresztGl vagy modon, ideértve a  visszahivdst kérd érintettek
visszahivasat is, egyeztethet az Adatkezeld Munkatdrsaval az
Adatkezeld  termékeirdl,  szolgdltatasairdl, és/vagy  egyéb,
kapcsolodd kérdésekrdl.

b. Adatkezeld részére elekironikus Uton megadott adatok e-mail-ben
jutnak el.

c. A Munkatdrs az érintett kérdését megvdlaszolja és azt részére —
ugyanazon az Uton, ahogyan az informdcié kérés érkezett, ha
érintett mashogyan nem rendelkezik — eljuttatja.

d. Erintett, az adatkezelés céljgval &sszhangban, dnkéntesen hozzdjdrul
ahhoz, hogy ha az informdcidkérés sordn elérnetéségét megadta,
azon keresztUl Adatkezeld vele kapcsolatba Iépjen, hogy a kérdést
pontositsa, vagy azt részére megvalaszolja.

10.3 Ugyfél program?

1. Az Adatkezel$ Ugyfél programja egy, az érintettek egy bizonyos csoportja
szamara nyujtott exkluziv szolgdltatds, amelynek célja a kedvezmények
nyUjtdsa a programban résztvevd érintettek részére, tovdbbd az akcidkrdl
torténd tdjékoztatds.

! A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgéltatas igénybevételének feltétele.
’A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgaltatas igénybevételének feltétele.
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Az Ugyfél programban torténd részvétel a jelen Szabdlyzattdl formailag
elkGlénUlé szabdlyzatban vagy tdjékoztatdban meghatdrozott feltétel
teljestléséhez kotott, és az érintett dnkéntes hozzdjaruldson alapul.

Az érinteftek kdre: Minden természetes személy, aki teljesitette az Ugyfél
programban torténd részvétel feltételeit és személyes adatait az
adatkezelés céljai alapjdn az Adatkezeld szdmdra megadta.

A kezelt adatok kore:

nev*

cim*

telefonszdm*

e-mail cim*

azon rendezvények megnevezései, amiken kordbban részt vett
hirlevélre torténd feliratkozds jelzése

Az adatkezelés célia kedvezmények nyujtdsa a programban résztvevd
érintettek részére, az érintettek azonositdsa, jogosultsdgainak megaddsa
és ellendrzése, az érintettek tdjékoztatdsa a kedvezmeényekrdl, akcidkrdl,
egyebekrdl, tovabbd a kapcsolattartds.

Az Ugyfél programban vald részvétel az utolsd igénybe vett szolgdltatds
igénybevételétdl szamitott 3 (harom) év utdn inaktivva vdlik.

Eléfordulhat, hogy a kizdrélag az Ggyfél programban résztvevok szamdara
biztositott egyéb akcidban, programokban térténd részvételhez tovdbbi
személyes adatok megaddsdra van szUkség, de ilyen esetekben az
Adatkezeld az adatbekéréssel egyidejileg irdsban tdjékoztatja az
érintettet az adatkezelés céljardl, modjdrdl és iddtartamdardl. Az ilyen
irasbeli tagjékoztatdk a jelen Szabdlyzat mellékleteinek tekintenddk, és ezért
azokra kiterjed a Szabdlyzat hatdlya.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kévetkezd:

a. Adatkezeld nyilvanossd, az érintettek szédmdara elérnetdvé teszi az
Ugyfél programban torténd részvétel feltételeit a weboldaldn.

b. A program feltételét teljesitd érintettet az Adatkezeld elekironikus
értesiti és hozzdjdruldsat kéri az Ugyfél programban térténd
részvételhez, adatai kezeléséhez.

c. Amennyiben «az érintett a hozzgjdruldsdt megadja, Ugy
Adatkezel$ az érintett fent meghatdrozott adatait az erre a célra
szolgdlo elektronikus nyilvantartasban rogziti.

d. Adatkezeld, ha az érintett kUI6n hozzdjdrult, gy e-mail cimét
specidlisan az Ugyfél programban résztvevdk részére készitett
hirlevél kuUldés céljabdl kezeli. Az ilyen hirlevél kUldéssel
kapcsolatban a jelen Szabdlyzat hirlevél kuUldéssel foglalkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.



10.4 Oktatdsra, képzésre jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés?d

Adatkezeld, céljaival és szolgdltatdsaival dsszhangban, lehetbvé teszi az
érintfettek szadmara, hogy az dltala nyujtott oktatdsi, képzési szolgdltatasait
igénybe vegyeék.

Az oktatdsra, képzésre torténd jelentkezés, az azokon toérténd részvétel
dnkéntes hozzajaruldson alapul.

Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki adatainak dnkéntes
megaddsaval részt kivan venni az Adatkezeld dltal szervezett oktatdson,
képzésen.

Adatkezeld az elektronikus Uton térténd jelentkezés esetén az érintettet
adotft webdruhdzdba irdnyitja, igy az adatkezelésre alkalmazni kell a

webdruhdzzal  kapcsolatos
rendelkezéseket is.

adatkezelés

sordn  megfogalmazott

5. A jelentkezés sordn kezelt adatok kdre és célja:

néev* azonositdas

telefonsz&m* kapcsolattartds

mobilsz&dm* kapcsolattartdas

e-mail cim* kapcsolattartds

jelszo* belépéshez kerUl felhaszndldsra
szamldazdsi cim  (név, irdnyitdszam, | szadmldzdashoz, kikUldéshez

telepuUlés, utca, hazszadm, addszam)
szdallitdsi  cim  (név, irdnyitdszam,
telepulés, utca, hdzszém, addszam)

(szallitashoz) kerUl felhaszndldsra

érintett  dltal  kivdalasztott  szdllitasi | szdllitdshoz kerUl felhaszndldsra

mod*

fizetési mod* fizetéshez kerUl felhaszndldsra
megrendelt szolgdltatdsok | megrendeléshez, szamldzashoz,

megnevezése* és mennyisége*

szAllitdshoz kerUl felhaszndldsra

rendelésazonositd*

automatikusan generdlt azonositd

rendelés dadtuma*

szamldzdshoz, késdbbi reklamdaciohoz
kerUl felhaszndaldsra

végdsszeg

szamldazdshoz kerUl felhaszndldsra

6. Az adatkezelés célja a jelentkezés lehetdvé tetele, az érintett azonositdsa
és jogosultsdgainak ellendrzése, valamint kapcsolattartds.

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett az Adatkezeld dltal

keresztul

biztositott, szdmdra elérhetdé (ton

vagy modon, igy kiUléndsen az adoft webdruhdzon

keresztUl torténd megrendeléssel Adatkezeld felé jelzi az oktatdson,

’A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgéltatas igénybevételének feltétele.




képzésen vald részvételi szandékat a fent meghatdrozott adatainak
megaddsa mellett.

b. Adatkezeld részére a weboldalon, webdruhdzon keresztUl megadott
adatok e-mail-ben jutnak el.

c. Adatkezeld a részvételi szandékot manudlisan betdpldlja az erre
rendszeresitett elektronikus nyilvantartdasi rendszerbe, és/vagy azt
papir alapon rogziti.

d. Adatkezeld az oktatdson, képzésen vald részvételt feltétel
teljesitéséhez (pl. dij medgfizetése) kdtheti, amelyrdl a kapcsolattartdsi
modok valamelyikén értesiti az érintettet.

e. Ha az elbfeltételt, kovetelményt érintett maradéktalanul nem
teljesiti, Ugy az Adatkezel6 a jelentkezést, tehdat webdruhdzon
keresztUl tett megrendelést targytalannak tekinti, €s a megrendelést
torli, megsemmisiti.

8. Adatkezelés id&tartama: azonositdsi  és  kapcsolattartdsi  adatok
vonatkozdsdban azon jogviszonybdl eredd jogok és kbtelezettségek
érvényesithetdségének eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsdn az
Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok vonatkozdsdban,
amelyek szadmviteli bizonylatokra kerUlnek, és a bizonylat a kdnyvviteli
elszadmoldast tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000. évi C.
torvéeny 169. § (2) bekezdése alapjan legaldbb 8 év.

9. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11.Adatkdzlés: harmadik fél szamdra kerUl kdzlésre, e személyek az |. sz.
mellékletben kerlltek megnevezésre.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUIon fejezetben.

13. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

14.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezelé a szolgditatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

10.5 Képzésben résztvevd érintettek személyes adatainak felvételével,
az adatok egyeztetésével kapcsolatos adatkezelés




1. Adatkezeld a 2013. évi LXXVIl. térvény alapjan kotelezd adatkezelést
végez az dltala szervezett képzésben résztvevd személyes adataival
kapcsolatban.

2. Az adatkezelés kotelezd a 2013. évi LXXVIL. térvény 21.§-a alapjdn azon
érintettek vonatkozdasdban, akik felndttképzésben részt vesznek.

3. Az érintettek kdére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld dltal
szervezett felndttképzésben részt vesz.

4. Az adatkezeléssel érintett adatok kdre: a képzésben résztvevd érintett

e neve, szUletési neve, anyja neve, szlletési helye és ideje, neme,
dllampolgdrsdga, lakéhelyének és tartdézkoddsi helyének cime,
telefonszdma, nem magyar dllampolgdr Magyarorszdgon vald
tartdzkoddsanak jogcime és a tartézkoddsra jogositd okirat, okmdany
megnevezése €s szama,

o szUIGje, torvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartdzkoddsi helye,
telefonszdma a 2013. évi LXXVII. torvény 1. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti képzésben résztvevd esetén,

e a képzési jogviszonnyal dsszefUggd adatok, amelyek a képzésben részt
vevo

iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

képzésbe torténd felvételével,

tanulmdnyainak értékelésével és mindsitésével,

a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, idépontjdval, eredményével
kapcsolatosak,

e aképzésben részt vevo tarsadalombiztositasi azonosito jele.

O O O O

5. Az adatkezelés célja a toérvényi kdtelezettség teljesitése, a képzésben részt
vevok adatainak régzitése, az érintettek azonositasa, kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Frintett a képzésre jelentkezés sordn jelentkezési ivet tdlt ki a fenti
adatinak megaddsaval, elézetes tajekoztatdst kdvetden.

b. Erintett a fenti adatainak bizonyitdsdra igazolvanyat, egyéb
okmdnydt, iratat dtadja az Adatkezeld szdmdara, aki arrdl masolatot
késziteni kdteles a 2013. évi LXXVII. térvény alapjdan.

c. Az adatok megaddsaval az érintett hozzdjdrul ahhoz, hogy az
Adatkezeld az adatokat megismerhesse, tdrolja, statisztikai célokra
személyazonositadsra  alkalmatlan  modon  felhaszndlhassa, a
nevezett tdrvénybdl szarmazd kdtelezetiségeinek  teljesitése
érdekében az aldbbi mdédon és a kovetkezd szdmdra
tovdbbithassa:

a. a Koézponti Statisztikai Hivatal részére az adatok statisztikai
célra egyedi azonositdsra alkalmas mddon téritésmentesen
atadhatdk és felhaszndlhatok.



d. Adatkezeld az adatokat a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott ideig
tarolja, kezeli.

7. Adatkezelés idétartama: 2013. évi LXXVII. térvény 16. §-a alapjdn 5 évig.
8. Az adatkezelés mddja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.
9. Adatok forrdsa: kdzvetlendl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: ellendrzés esetén hatdsdag, pdlydzati kiirds esetén a pdlydzati
ellendrzd szerv felé kerGlhez kozlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdiltatja, ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

10.6 Jelenléti ivekkel, felnbttképzési szerzddéssel, haladdsi napldval,
vizsga teljesitésével kapcsolatos adatkezelés4

1. Adatkezeld a felnbttképzési szerz6dést, a haladdsi naplét és a vizsga
teljesitését igazold dokumentumokat a 2013. évi LXXVII. térvény alapjan
kezelni kbteles.

2. Adatkezel6 az oktatdsokon, a gyakorlati foglalkozdson, a konzultacion, a
vizsgdkon torténd részvételt jelenléti iv vezetésével kdveti nyomon
tekintettel arra, hogy a 2013. évi LXXVII. tdérvénybdl erre vonatkozd
kotelezettsége fakad.

3. Az adatkezelés jogszabdly alapjdn kdtelezd.

4. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki felndttképzési
szerzbdést kdt az Adatkezelbvel.

5. Az adatkezeléssel érintett adatok kdére és célia a jelenléti iv

vonatkozdsdban
név* és aldirds azonositds és részvétel igazoldsa
idépont adott idépontban térténd részvétel

* A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgaltatas igénybevételének feltétele.




| igazoldsa

6. Az adatkezeléssel érintett adatok koére a felndttképzési szerzddés
tekintetében megegyezik az el6zé alfejezetben meghatdrozott adatokkal.

7. Az adatkezeléssel érintett adatok kére a haladdsi napld vonatkozdsdban

név* és aldirds azonositas és részvétel igazoldsa

idépont, hidnyzdsok szama, datum* adott idépontban torténd

részvétel/hidnyzds igazoldsa

8. Az adatkezelés célja a torvényi kbdtelezettseégek teljesitése, a keépzés
megtdrtének és a kepzésen torténd részvételnek a bizonyitasa.

9. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a.

Az érintett feln&ttképzési szerz6dést kot az Adatkezeldvel, amelynek
egy példanyat az Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzat alapjdn
eltarol.

Erintett a meghatdrozott id8pontokban részt vesz az oktatds/képzés
ordin és aldirdsaval jelenléti ivet tolt ki.

A hidnyzdasokrdl az Adatkezeld haladdsi napldt vezet, amelyet az
Iratkezelési Szabdlyzat alapjan letdrol.

. Adatkezel6 az oktatdsok/képzések lebonyolitdsa és a jogszabdlyi

kotelezettségek betartdsa érdekében tanuld- és vizsganyilvantartdst
vezet az ezt a célt szolgdld elektronikus nyilvantartdsi rendszerben
és/vagy papir alapon.

Erintett az adott oktatdsnak/képzésnek megfeleléen, a tanultakrol
vizsgat tesz/tehet, amely térténhet elektronikus Uton, papir alapon,
és/vagy gyakorlati vizsga keretében.

Erintett, az adatkezelés célidval dsszhangban tudomdsul veszi azt,
hogy

i. megadott adatait az Adatkezel6 az oktatas/képzés
teljesitésével kapcsolatban kezeli, hatésadgok felé tovdabbitja,
ha jogi kbtelezettségei teljesitéséhez az szUkséges.

ii. elérhetésegein keresztll Adatkezeld vele kapcsolatba 1ép,
hogy &t az oktatds, képzés mddosuldsardl, ellehetetlentiésérdl
tajékoztassa, vagy ezek megrendezésével kapcsolatos egyéb
tajékoztatast nyujts, érintett esetleges panaszat megvdalaszolja,
vagy panaszdaval kapcsolatos egyéb |épéseket tesz.

10. Adatkezelés idétartama: 2013. évi LXXVII. térvény 16. §-a alapjdan 5 évig.

11.Az adatkezelés mddja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.

12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

13. Adatkdzlés: ellendrzés esetén hatdsag, pdlydzati kiirds esetén a pdlydzati
ellendrzd szerv felé kerUlhez kdzlésre.




14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUIon fejezetben.

15. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

16.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet

arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadia.

10.7 Kreditpont nyilvantartdssal kapcsolatos adatkezelés

. Adatkezeld mérlegképes kdnyveldknek, az adotandcsaddknak, az

adodszakértéknek, az okleveles addszakértdknek és a kdnyvvizsgaldoknak,
mint érintetteknek nyujt segitséget a kotelezd kreditpontok gyudjtéséhez,
rogzitéséhez és atldthatésdgdhoz a  szolgditatdsdval, és ehhez
kapcsolddd adatkezelésével.

Az elektronikus kreditpont nyilvantartasi rendszer haszndlata dnkéntes
hozzdjdruldson alapul, de elbzetes regisztraciohoz kotott.

Az elektronikusan elérhetd kreditpont nyilvantartdsi rendszeren kivUl
érintett az Adatkezeld vonatkozd rendezvényein papir alapon s
megadhatja a kreditpont nyilvantartashoz, kreditpont hozzdaddshoz
szUkséges adatokat az e célt szolgdld papir alapu iveken.

Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki kreditpontjainak
nyilvantartdsa céljdbdl hozzdjdrult adatainak Adatkezeld dltal torténd

kezeléséhez.

5. Az adatkezeléssel érintett adatok kdre és célja:

néev* azonositds
e-mail cim* kapcsolattartds, belépés
jelszé* belépéshez kerUl felhaszndldsra

anyja neve*

azonositds

dllampolgdrsag statisztika

szUletési hely, idd azonositdas

szem. ig. szama* azonositas

lakcim* azonositds, kapcsolattartds,
szamldazds

értesitési cime

kapcsolattartds

kordbban szerzett iskolai képzettség
megnevezese, igazoldsa

nyilvéantartdshoz kerUl felhaszndldsra

telefonszédm

kapcsolattartds




cégnév*

szamldzdshoz kerUl felhaszndldsra

addszam szamldzashoz kerul felhaszndlasra
kreditpontok szdma nyilvéntartashoz kerUl felhaszndaldsra
egyes kredifpontok megszerzésének | nyilvantartdshoz kerUl felhaszndaldsra
idépontja

a megszerzett kreditponthoz nyilvantartashoz kerUl felhaszndldsra
kapcsolddd tanfolyam megnevezése

6. Az

adatkezelés célja  a jogosultsdggal rendelkezd  érintettek

kreditfpontjainak nyilvantartasanak eldsegitése és a kapcsolattartas.

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat a kdvetkezd:

a.

b.

C.

Erintett a szdmdra elérhetd mddon jelzi az Adatkezeld szdmdra,
hogy igénybe kivanja venni az Adatkezeld kreditpont nyilvantartd
szolgdltatasat.

Erintett nevének, e-mail cimének és a cég nevének megaddsdval
jelszot igényel az Adatkezel614l.

Adatkezeld a hozzd beérkezd igényeket feldolgozza, és elektronikus
Uton egy egyszeri belépésre jogositd jelszot kildi ki az érintett
szamara.

. Brintett e-mail cime és a jelsz6 segitségével a vezinfokredit.hu

weboldalra belép, jelszavat megvdltoztatja, majd megadja fenfi
személyes adatait.

Adatkezel6 a szolgdlitatds igénybevételét egyéb feltétel
teljesitéséhez is kotheti, amelyrdl az érintettet vagy a weboldalon,
vagy e-mail-en tdjékoztatja. llyen esetben a szolgditatas
igénybevételét a feltétel teljestlésehez kdtheti.

8. Adatkezelés id6tartama: azon jogviszonybdl eredd jogok és
kbtelezettsegek érvényesithetdsegenek eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok
vonatkozdsdban, amelyek szamviteli bizonylatokra kerGlnek, és a bizonylat

a kon

évi C.

yvviteli elszdmolast tamasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
torvény 169. § (2) bekezdése alapjdan legaldbb 8 év.

9. Az adatkezelés modja: elekironikusan, manudlisan.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11. Adatkdzlés: adat harmadik fél felé nem kerUl kdzlésre.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

13. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.




14.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgditatds nyljtasat (adatkezelést)
megtagadia.

10.8 Erintettrdl - a szolgdltatds igénybevétele sordn - készitett képek,
videdfelvételek, hangfelvételek

1. Adatkezeld az érintettrdl készithet, vagy jogi kdtelezettség teljesitése miaft
késziteni kdteles képet, videodfelvételt, hangfelvételt.

2. Amennyiben a felvétel készitése dnkéntes hozzdjaruldson alapul, ugy az
Adatkezeld a hatdlyos Polgdri térvénykdnyv 2:48. § (1). bekezdésében
foglaltak messzemend betartdsa mellett, az érintettrdl, valamint a
szolgdltatas igénybevételerdl kizardlag az érintett hozzdjdruldsdaval készit
kepet, videodfelvételt, hangfelvételt és az érintett hozzdjdruldsanak
megfeleléen kezeli, haszndlja fel, igy teszi azt/azokat kdzzé a weboldaldn
és/vagy kdzdsségi oldaldan, kUldndsen Facebook oldaldn.

3. Amennyiben pdlydzati feltétel teljesitése, tehdt az Adatkezeld szadmdra jogi
kotelezettség teljesitése az érintettekrdl felvétel(ek) készitése, uUgy az
adatkezelés kotelezd. Ebben az esetben az adatkezelés a pdlydzat
kirdja/ellenérzéje érdekében, szamdara torténik, amelyben az Adatkezeld
nem jogosult donteni sem az adatkezelés célja feldl, sem az eszkdzoket
nem hatdrozhatia meg, nem a maga céljabdl kezeli az adatokat, igy az
Adatkezeld a pdlydzat kiirdjanak/ellendrzéjének, mint adatkezeldnek az
adatfeldolgozdja lesz.

4. Az adatkezelés jogalapja: érintett dnkéntes hozzdjdruldsa, vagy jogi
kotelezettség teljesitése.

5. A kezelt adatok kore és célja

érintett képmasa azonositas

érintett hangja azonositds

6. Adatkezelés céljai:

a. az érintettr6l az érintett beleegyezésével készitett képek,
videodfelvételek, hangfelvételek érintefti hozzdjdrulasat koévetd
felnaszndldsa az Adatkezeld marketingje céljabdl, vagy

b. pdlydzati feltétel teljesitése.

7. Adatkezeld kijelenti, érintett tudomdsul veszi, hogy amennyiben az az
adatkezelés jogalapja az dnkéntes hozzdjdrulds, és az elkészitett képrdl,
videodfelvételrdl, hangfelvételrdl az érintett felismerhetd, Ugy az adat
személyes adatnak mindsul és annak kezelésére a kdvetkezd szabdlyok
irdnyadoak:




a. Az érintett kérheti az adat azonnali torlését és Uj adat készitését, a
weboldalra, vagy a kdzosségi oldalra feltdltés elbtt.

b. Amennyiben érintett fudomdasdra csak késdbb jutoft az a tény,
hogy az adatrdl felismerhetd, Ugy kérheti az adat weboldalrdl
vagy kdzosségi oldalrdl oldalrdl térténd torlését.

c. Adatkezeld a térlési igényt, vagy a hozzdjdrulds visszavondsat
kdvetben azonnal kdteles megtenni az adat eltavolitasat szolgdld
ésszer( lépéseket.

8. Adatkezeld kijelenti, érintett fudomadsul veszi, hogy amennyiben pdlydzati
feltétel teljesitése a felvétel készitése, Ugy e pdlydzati feltétel adatvedelmi
jogszerUsegét az Adatkezel6 nem vizsgdlja, nem vizsgdlhatta, annak
jogszerUsége tekintetében az Adatkezeld dlldst nem foglal, pusztdn a jogi
kdtelezettsegét teljesiti, mint adatfeldolgozd. Amennyiben érinteft e
kotelezettseég teljesitésével nem ért egyezet, Ugy joga van az adatkezelés
ellen filtakozni, vagy bdévebb tdjekoztatdst kérni az Adatkezeldn keresztll a
pdlydzatot kiird/ellendrzéd  szerv felé fordulva. Adatkezeld az ilyen
jogérvényesitéseket is el&segiti, Ugy kezeli, mintha felé tértént volna.

9. Az érintettekrdl készUIt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl az
info@vezinfo.hu e-mail cimre kUldott megkeresésre ad az Adatkezeld
bdvebb tajekoztatast. A weboldalrdl és/vagy kdzdssegi oldalrdl és/vagy az
adatdllomdanybdl térténd térlés, vagy zdrolds szintén itt kérhetd.

10. Adatkezelés idétartama: &nkéntes hozzdjdrulds esetén a hozzdjdrulas
visszavondsdig, egyeb esetben a pdlydzat ellendrizhetdsegét kovetd 5
évig, vagy a pdlydzatban meghatdrozott idétartamig tart.

11.Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

13. Adatkdzlés:

a. amennyiben az dnkéntes hozzdjdrulds alapjan valdsul meg az
adatkezelés, Ugy a hozzdjdruldsban meghatdrozott kdrben
torténik adatkdzlés, igy az adatok nyilvdnossdgra hozdsa.

b. amennyiben jogi kdtelezettség teljesitése az adatkezelés, Ugy az
adatok kdzlésre kerllnek a palydazat kirdja/ellendrzdje felé.

14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

15. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem toérténik.



10.9 A ,szakértdink” és a ,munkatdrsaink” oldals

. Adatkezeld szerz6ddtt Partnereinek nevei, vagy nevei és arcképei,

tovabbd Munkatdrsai nevei, vagy nevei és arcképei elérhetbéek a
http://www.vezinfo.hu/ weboldalon kapcsolattartdsi adatok és/vagy
rovid leirds kiséretében.

A Partnerek, tovdbbd Munkatdrsak személyes adatainak weboldalon
torténd kdzzététele dGnkéntes hozzajaruldson alapul.

Az érintefttek kore: Minden természetes személy Partner, tovdbbd
Munkatdrs, aki az Adatkezel6 weboldaldn nevével és/vagy
arcképmasaval meg kivan jelenni.

4. Az adatkezeléssel érintett adatok kdre és célja:

név azonositds

arcképmdas azonositds

kapcsolattartdsi adatok kapcsolatfelvétel

réovid bemutatds érintett tevékenységének

bemutatdsa mads érintettek szdmdara,
Partner esetében a Partner
marketingje

5.

6.

/.

Az adatkezelés célja a Partnerek, tovdbbd Munkatdrsak bemutatdsa, az
érintettek tajékoztatdsa és marketing kapcsan.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Partner és/vagy a Munkatdrs a szdmdra elérhetd kapcsolattartdsi
formdn keresztUl vagy modon jelzi az Adatkezelb szamdara, hogy az
Adatkezelé weboldaldn szerepelni kivdn. Amennyiben a Partner
vagy a Munkatdrs arcképét is szeretné a weboldalon megijeleniteni,
ugy j6 minéségU képet kUld elektronikus Uton az Adatkezeld
szamara, tovdbbd Adatkezeld felé révid bemutatkozdst is kildhet,
megjeldlve a kapcsolattartdsi moédokat is.

b. Adatkezel6 a kérelmet, Munkatdrs hozzdjdruldsat az erre a célra
szolgdlé  nyilvantartasban  rogziti, oz adatokat a  weboldalon
elhelyezi.

Az adatok kezelés idétartama: a Partneri vagy Munkatdarsi kapcsolat
megszUnéséig, vagy «az érintett  hozzdjaruld  nyilatkozatanak
visszavondsdig. Ezekben az esetekben Adatkezeldé az adatokat azonnal
megsemmisiti, az adatokat a weboldalrdl t6rli €s megtesz minden ésszerd
lépést a GDPR-ban megfogalmazott ,elfeledéshez vald jog” betartdsa
érdekében.

> A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgaltatas igénybevételének feltétele.




8. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, manudlisan térténik.

9. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl (Munkatars vagy Partner).

10. Adatkdzlés: az adatok nyilvanossagra hozdasa térténik meg az Adatkezeld

weboldaldn.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

10.10 E-mail-en keresztul torténd tandcsadodi szolgdltatdssal kapcsolatos

adatkezelés

1. Erintett, amennyiben az el8re meghatdrozott feltételek teljestinek, az
Adatkezeld és Partnereinek tandcsaddi szolgdltatasat e-mail-en keresztul
is megigényelheti, elérheti, igénybe veheti.

2. Az ilyen szolgdltatas igénybevétele 6nkéntes hozzdjdruldson alapul és

feltételhez ko161,

3. Az érinTeTT,ek kére: Minden természetes személy, aki a Kényveldk Lapja
vagy az Afa&Szamldzdas szaktdjékoztatok eldfizetdje és a szolgdltatdst
személyes adatainak megaddsdval igénybe kivanja venni.

4. A kezelt adatok koére és célja:

név

azonositds

e-mail cim

kapcsolattartas

el6fizetdi statusz igazoldsa

jogosultsag ellendrzése

telefonszédm

kapcsolattartas

5. Az adatkezelés célja az eldfizetd érintettek kérdéseinek megvdlaszolasa és

kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:
a. Az érintett a vezinfo.hu weboldalon taldlhaté e-mail cimre kérdését
megkuUldi a fenti adatainak megaddsdval parhuzamosan.
b. Adatkezeld az érintett eldfizetdi statuszardl megbizonyosodik és
amennyiben jogosult a szolgdltatdsra, Ugy a kérdést megvdlaszolja.
c. Ha az érintett a szolgdltatds igénybevételére nem jogosult, errdl az
Adatkezeld tdjékoztatja az érintettet, valamint arrdl is, hogy milyen
modon valhat jogosulttd a szolgdltatdsra.




7. Adatkezelés id&tartama: azon jogviszonybdl eredd jogok és
kotelezettseégek érvényesithetdseégének eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok
vonatkozdsdban, amelyek szamviteli bizonylatokra kerGlnek, és a bizonylat
a koényvviteli elszamoldast tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legaldbb 8 év.

10.11 Hirlevél kUldése

1. Erintett a www.vezinfo.hu, http://elorendelesshop.vezinfo.hu/,
http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/, http://www.vezinfookj.hu/
http://konferenciashop.vezinfo.hu/, http://www.afa-szamlazas.hu/,

http://www.konyvelok-lapja.hu/ weboldalakon, vagy a szolgdltatdasok
igénybevétele elétt, sordn vagy utdn, vagy egyéb mds mdodon, a
kdvetkezdkben meghatdrozott adataival iratkozhat fel hirlevélre.

2. A hirlevélre torténé feliratkozdas dnkéntes hozzdjaruldson alapul.
3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld hireirdl,
akciodirdl, kedvezményeirdl rendszeresen értestini kivan, ezért személyes

adatainak megaddsdval a hirlevél szolgdltatasra feliratkozik.

4. A kezelt adatok kére és célja:

név azonositds

e-mail cim hirlevél kikUldése

5. A hirlevél kUldéssel kapcsolatos adatkezelés célia a cimzett teljes kord
dltaldnos, vagy személyre szaboftt tajekoztatdsa az Adatkezeld legujabb
akcidirdl, eseményeirdl, hireirdl, értesités szolgdltatdsok vdaltozdsardl,
elmaraddsardl.

6. Hirlevél kikUldése kizardlag az érintetft elézetes hozzdjdrulasaval torténik.

7. Az Adatkezeld kizdrdlag addig kezeli az ebbdl a célbdl felvett személyes
adatokat, amig az érintett le nem iratkozik a hirlevél listardl, vagy a 10.
pont szerinti esetben megerdsitést nem ad.

8. Az érintett a hirlevélrdl barmikor leiratkozhat, az elekironikus levelek aljan,
valamint az info@vezinfo.hu e-mail cimre kUldott lemonddsi kérelem Utjan.

9. Postai Uton a kdvetkezd cimen iratkozhat le a hiflevélrdl: VEZINFO Kiadd és
Tandcsadd Kft., 1139 Budapest, Hajdu utca 11. 1/15.

10.Az Adatkezeld a hirlevél listat haromévente felUlvizsgdlja, és a hirlevél
kUldéshez hdrom év utdn megerdsitd hozzdjdrulast kér. Annak az
érintettnek az adatait, aki nem ad megerdsité hozzdjdruldst a hirlevél




kUldéséhez a megerssitd levél kikUldéset kdvetd 15 napon belll, a 16.
napon az Adatkezeld torli az adatdllomdanybdl.

11.Adatkezeld a kikUIdott hirlevelek olvasotftsagdrdl, a hirlevelekben levé
linkekre torténd kattintdsok segitseégével, statisztikat vezet.

12. Az adatkezelés mddja: elekironikusan, automatizaltan térténik.

13. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

14. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

15.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

16. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen

nem torténik.

10.12

Weboldalra térténd reqisztrdcid

1. Adatkezeld lehetdvé  tesz

az
http://elorendelesshop.vezinfo.hu/,

érintettek  szdmdra, hogy a
http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/,

http://vezinfokredit.nu/, http://konferenciashop.vezinfo.hu/ weboldaldra

regisztrdljanak, megkdnnyitve

weboldalon  keresztUl  elérhetd

szolgdltatasok igénybe vételének folyamatdat.

2. Aregiszirdcio dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldra énkéntesen, személyes adatainak megaddsdval regisztrdl.

4. A kezelt adatok koére és célja:

név*

azonositas

telefonsz&dm*

kapcsolattartdas

mobilszam* kapcsolattartas

e-mail cim* kapcsolattartds

jelszo* belépéshez kerUl felhaszndldsra
szamldazdsi cim  (név, irdnyitdszam, | szadmldzdshoz, kikUldéshez

telepulés, utca, hdzszém, addszam)
szallitagsi  cim  (név, irdnyitdszam,
telepUllés, utca, hdzszdm, addszadm)

(szdllitGshoz) kerdl felhaszndldasra

érintett  daltal  kivdalasztott  szdllitdsi
mod*

szAllitdshoz kerUl felhaszndldsra

hirlevélre torténd feliratkozds jelzése

hirlevél feliratkozdshoz kerul

letdroldsra

bankszdmlaszdm

fizetési mdédhoz kerUl felhaszndldasra




5. Az adatkezelés célja az érintett adatinak régzitése, jogosultsagainak,
kedvezményeinek, hozzaférésének megaddsa, érvényesitése, ellendrzése,
a szolgditatdsok igénybe vételének megkdnnyitése, valamint a
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a. Erintett az adott weboldal egy meghatdrozott feliletén keresztUl a
fent meghatdrozott adatait megadhatja és azokat (kattintdssal)
eljuttathatja az Adatkezeld részére.

b. A megadott adatok a weboldalt kiszolgdld szerverre titkositott
csatorndn keresztul jutnak el.

c. Adatkezeld szdmitdstechnikai rendszere a regisztracid megerdsitése
érdekében automatikusan generdlt jelszot és aktivald e-mailt kild az
érintett dltal megadott e-mail cimre. Amennyiben az aktivacio 24
oradn  belll nem térténik meg, Ugy a megadoft adatok
automatikusan torlésre kerUlnek.

d. A megerdsitést kdvetdéen, a megadott adatok az erre a célra
szolgdloé elektronikus nyilvantartdsi rendszerbe rogzitésre kerlinek.

e. A megadott adatokat az Adatkezel§ automatikusan &sszekapcsolja
az e-mail cimmel, jelszéval.

7. Adatkezelés id&tartama: érintett kérésére torlésig, kivéeve az olyan
adatokat, amelyek a szdmviteli bizonylatokra kerGlnek, és a bizonylat a
konyvviteli elszamoldast tamasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. térvény 169. § (2) bekezdése alapjdn legaldbb 8 év

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan, manudlisan térténik az adatok
bevitele.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10.Adatkdzlés: harmadik  harmadik  fél  szdmdra  kerOl  kdzlésre
(tarhelyszolgdltatd), e személy(ek) az 1. sz. mellékletben kerUltek
megnevezesre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem térténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdiltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyljtasat (adatkezelést)
megtagadia.



10.13 Bejelentkezés a weboldalon$

1. Felhaszndld a
http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/,

http://konferenciashop.vezinfo.hu/

kdvetden, bejelentkezhet.

http://elorendelesshop.vezinfo.hu/,
http://vezinfokredit.nu/,
weboldalra elézetes regisziraciot

2. A bejelentkezés dnkéntes hozzajaruldson alapul.

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldra kordbban regisziralt, és oda &nkéntesen, személyes

adatainak megaddsaval belép.

4. Kezelt adatok koére és célja:

regisziradcid sordn megadott e-mail
cim*

bejelentkezéshez kerUl felhaszndldsra

jelszo*

bejelentkezéshez kerUl felhaszndldsra

5. Az adatkezelés célja a weboldalra bejelentkezd érintettek azonositasa,

jogosultsdgainak biztositdsa, ellendrzése, kordbban megadott megadott
adatinak — szUkség szerinti— modositdsa, valamint kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintetft tevékenység és folyamat:

a. Erintett a weboldal egy meghatdrozott feliletén keresztGl a fent
meghatdrozott adatait megadhatja és azokat (kattintdssal)
eljuttathatja az Adatkezeld részére.

a. A megadott adatok a weboldalt kiszolgdld szerverre titkositott
csafornan keresztUl jutnak el.

b. Amennyiben az e-mail cim és jelszd6 pdros létezik, Ugy a szerver a
felnaszndldt beengedi az oldalra.

c. Amennyiben az érintett a jelszavat elfelejtette, Ugy lehetdsége van
a jelszavat Uj jelszéra cserélni, ha a weboldal erre a célra létrehozott
funkcidjat haszndlva egy Uj, véletlenszerden generdlt jelszot kuldet
az e-mail cimére.

d. Erintett, amennyiben kordbban adataiban médosulds tértént, Ugy a
bejelentkezést kdvetden, adatait mddosithatjia a weboldal erre a
célra kialakitott felUletén. A modositott adatok fitkositott csatorndn
jutnak el az Adatkezeld erre a célra rendszeresitett rendszerébe.

7. Adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig.

8. Az adatkezelés mddija: elektronikusan, automatizdltan térténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

® A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgaltatas igénybevételének feltétele.



10.Adatkdzlés: harmadik harmadik  fél  szdmdra  kerOl  kdzlésre
(tarhelyszolgdltatd), e személy(ek) az 1. sz. mellékletben kerUltek
megnevezesre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

13.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezel6 a szolgdltatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadia.

10.14 Webdruhdzzal (megrendeléssel) kapcsolatos adatkezelés?

1. Adatkezel6 lehetévé teszi  az  érintett  szdmdra, hogy a
http://elorendelesshop.vezinfo.hu/, http://szakkonyvshop.vezinfo.hu/,
http://konferenciashop.vezinfo.hu/ weboldaldn keresztGl egy vagy tdbb
terméket, és/vagy szolgdltatast rendelien meg.

2. A megrendelés dnkéntes hozzdjaruldson alapul.
3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
weboldaldra 6nkéntesen, személyes adatainak megaddsaval terméket

és/vagy szolgdltatdst rendel.

4. A kezelt adatok koére és célja:

név* azonositds

e-mail cim* kapcsolattartdas

jelszd belépés/azonositas

orszag szamldazdshoz szUkséges adat
vAros szamldzashoz szUkséges adat
cim szamldzdshoz szUkséges adat
telefonszm kapcsolattartdas

megrendelt termék/szolgdltatds teljesitéshez és szamlazdashoz
megnevezeése €s darabszédma szUkséges adat

fizetési mod szamldzdashoz szUkséges adat
szamldzasi cim (név, orszdg, | szdmldazdshoz szUkséges adat
iranyitdszdm, vdaros, utca, hdzszdm,

kiegészité adatok)*

szallitasi cim (név, orszag, | szdllitdshoz szUkséges adat
iranyitdszdm, varos, utca, hdzszdm,

7 A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgaltatas igénybevételének feltétele.




kiegészitdé adatok)*

érintfett  dltal  kivalasztott  szdllitdsi | szdllitGdshoz szUkséges adat

mod*

rendelésazonositd* megrendelés késébbi
visszakereshetdseégehez szokséges

rendelés datuma* teljesitéshez, visszakereshetbséghez
szukséges

végdsszeg pénzUgyi teljesitéshez szUkséges adat

5. Az adatkezelés célja a weboldalon keresztUl terméket, szolgdltatast
megrendeldé  érintettek  azonositdsa,  jogosultsadgainak  biztositasa,
ellendrzése, a megrendelés egyszerUsitése €és biztositdsa, valamint a
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a.

Erintett a weboldalon elérheté webshop virtudlis kosardba helyezi a
webshopban elérhetd és szamdra megfeleld terméket, szolgdltatdst
az dltala hatdrozott darabszémban.

Erintett a weboldal fellletén vdltoztathat a virtudlis kosar tartalman,
vagy folytathatja a vasarlds U] termék kivalasztasaval, vagy
megrendelését adhatja le.

Amennyiben a virtudlis kosdar tartalmdat érintett rendben taldlja és a
megrendelést ohajtja, Ugy kattintdssal eljut a weboldal olyan
felUletére, ahol bejelentkezhet, vagy a megrendelést regiszirdcido
nélkUl folytathatja

. Erintett a fenti adatait a megrendelés folyamata sordn dnkéntesen

megadja.

Adatkezeld szdmdra a megrendelés sordn kezelt adatok e-mail-ben
érkeznek meg, amelyet Adatkezel6 Munkatdrsa kezel és a
megrendelést az érintett szamdara e-mail-ben visszaigazolja.

Ezt kbvetden érintett, ha az érintett és az Adatkezel6 a vonatkozd
dltaldnos szerzédési feltételek alapjan fteljesitk a kdzoHUk a
megrendeléssel és visszaigazoldssal letrejott megdllapoddasbdl
szarmazo kotelezettségeiket.

. Adatkezeld a teljesitést elbsegitendd, a jelen Szabdlyzat

Adaftfeldolgozds, adattovabbitds fejezetében meghatdrozott
adatokat tovabbithatja Partnerei, mint teljesitési segédei szamdara, a
fejezetben leirt szabdlyok szerint.

. Egyebekre az adott weboldalon taldlhaté ASZF rendelkezései az

irdnyadoak.

7. Adatkezelés id6tartama: azon  jogviszonybdl eredd  jogok  és
kdtelezettsegek érvényesithetésegének eléviléseéig tart, amely jogviszony
kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok
vonatkozdsdban, amelyek bizonylatokra kerUlnek, és a bizonylat a
kdnyvviteli elszamoldast tamasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legaldbb 8 évig.




8. Az adatkezelés modija: elektronikusan, automatizaltan torténik.
9. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szdmdra kerUl kdzlésre, e személyek az |. sz.
mellékletben kerUltek megnevezésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&mdara nem,
nem megfeleléen szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat
(adatkezelést) megtagadja.

10.15 Webdruhdzon  kivUul  torténd, eldfizetés meagrendelésével
kapcsolatos adatkezeléssd

1. Adatkezeld lehetbvé teszi az érintettek szdmdra, hogy a kdvetkezdkben
részletezett adataik megaddsaval a http://www . konyvelok-lapja.hu/
és/vagy a http://www.afa-szamlazas.hu/  oldalon  keresztGl  az
Adatkezelbtél eldfizetést rendeljenek meg.

2. A megrendelés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6tdl
terméket rendel személyes adatok megaddsa mellett.

4. Az adatkezeléssel érintett adatok kdre és célja:

megrendeld személy neve* azonositds, szamldazas

megrendeld személy beosztdsa azonositds

cég/intézmény neve* szamldzds

szamlazdsi cim* szamlazds

postai cim kapcsolattartas

telefonszdm* kapcsolattartds

fax kapcsolattartdas

e-mail cim* kapcsolattartds

hirlevél kildés elfogaddasanak vagy hirlevél kUldéshez kerUl felhaszndlasra
elutasitdsdnak jelzése

kényveldi stdtusz nyilatkozata megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

® A *-gal jelzett adatok megadasa a szolgaltatas igénybevételének feltétele.



kreditpont kérelem

kreditnyilvéntartdshoz kerdUl

felnaszndldsra

NGM nyilvantartdsi szém

megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

egyeb megjegyzeés

vdalaszadds

Uj megrendeldi statusz és papir alapu
folyoirat kérésének jelzése

megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

Uj megrendeldi statusz és elekironikus
formdtumu folydirat kérésének jelzése

megrendeléshez kerUl felhaszndldasra

Ugyfél statusz és papir alapu folydirat
kérésének jelzése

megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

Ugyfél statusz és elektronikus
formdtumu folydirat kérésének jelzése

megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

Kényvel8k lapja/Afa&Szamldazds
el6fizetdi statusz és papir alapu
folydirat kérésének jelzése

megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

Kényveldk lapja/Afa&Szamldzds
elofizetdi  statusz és  elektronikus
formdtumu folydirat kérésének jelzése

megrendeléshez kerUl felhaszndldsra

5. Az adatkezelés célja az érinteft szamdara az eldfizetés megrendelésének
lehetdvé tétele, annak visszaigazoldsa, kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett a

http://www.konyvelok-lapja.hu/
http://www.afa-szamlazas.hu/ keresztll

és/vagy a
elektronikus Uton elkUldi

megrendelését az Adatkezeld részére.

b. Az Adatkezelé a megrendelést feldolgozza.

c. Adatkezel6 a megrendelést az erre rendszeresitett elekironikus
és/vagy papir alapu nyilvantartdsi rendszerben rogziti.

d. Adatkezels, amennyiben a megrendelést elfogadja, az érintettet
megadott elérhetdsegén keresztUl irasban (elektronikus Uton) értesiti

a megrendelés

elfogaddasardl.

Az értesités a megrendelés

visszaigazoldsa, amely tartalmazhat az érintett részérdl térténd

teljesitésre  vonatkozd tovdbbi informdciokat

(pl. el&fizetési  dij

megfizetésének modja, hatdrideje, stb.) is.

e. Adatkezeld, amennyiben a megrendelést pontositani szUkséges, Ugy
az érintett dltal megadott elérhetdségen az érintettel kapcsolatba
lép. Ugyancsak kapcsolatba 1ép az érintettel, ha a megrendelést
nem tudja elfogadni, teljesiteni és azt visszautasitja.

f. Adatkezel6 érintettet a megrendelés teljesitése folyamatdban
értesitheti a teljesités egyes folyamatairdl (pl. kiszallitds, stb.)

g. Erintett, az adatkezelés céljaval dsszhangban, énkéntesen hozzdjarul
ahhoz, hogy megadott elérhetdseégén keresztul Adatkezeld vele
kapcsolatba [épjen a megrendelés részleteinek egyeztetésével,
és/vagy a megrendelés teljesitésével kapcsolatban.




7. Adatkezelés id&tartama: azon  jogviszonybdl eredd jogok  és
kotelezettseégek érvényesithetdseégének eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok
vonatkozdsdban, amelyek bizonylatokra kerUlnek, és a bizonylat a
konyvviteli elszdmoldst tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama a 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legaldbb 8 évig.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szamdara kerUl kozlésre, e személyek az |. sz.
mellékletben kerUltek megnevezésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezelé a szolgdltatds nyljtasat (adatkezelést)
megtagadja.

10.16 Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

1. Adatkezeld lehetdévé teszi, hogy érintett termékek/szolgdltatdsok
ellenértékét bankon keresztUl térténd datutaldssal egyenlitse ki, tovdbbd
Adatkezel6 a Munkatdrsak munkabérét és egyéb jaranddsagait
atutaldssal fizeti meg, valamint harmadik felek felé tértend pénzigyi
kdtelezettségek teljesitését banki atutaldssal teszi meg.

2. Az érintett dltal bankon keresztUl torténd atutalds dnkéntes hozzdjdaruldson
alapul, az érintettek, mint Munkavdllalok és mdas, harmadik felek felé
torténd pénzlgyi teljesités és igy adatainak kezelése jogszabdly és
szerz6dés alapjdn kotelezd

3. Erintettek kére: Minden természetes személy, aki bankon keresztUl tdrténd
atutaldssal kivan fizetni, tovabbd, minden Munkatdrs és minden harmadik
fél, aki felé az Adatkezel dltal kezdemeényezett atutaldas torténik.

4. A kezelt adatok kore és célja

szdmlabirtokos neve* azonositds

bankszdmla sz&dma* azonositds




kdzlemény azonositds

bsszeg* azonositas

5.

Az adatkezelés céljia az érintett részérdl torténd pénzigyi teljesités
elésegitése, ellendrzése, valamint az érintett felé torténd pénzugyi teljesités
végrehajtdsa.

A bank- és Uzlefi titok megdrzése érdekében Adatkezeld minden tdle
telnetét megtesz annak érdekében, hogy fenti adatok kizardlag annak a
Munkatdrsnak jusson tudomdsdra, akinek az a feladatai elvégzése
érdekében elengedhetetlentl  szUkséges, ¢és ehhez megfeleld
jogosultsaggal rendelkezik.

Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat a kdvetkezo:

a. Frintett a banki atutaldst az dltala vdlasztott és szadmdra elérhetd
csatorndn teszi meg.

b. Erintett a banki dtutalds megtérténtével az Adatkezeld szdmdra
megismerhetdvé teszi a fenti adatait, tehdt a sikeres banki utaldst
kdvetden az Adatkezeld bankszdmldjdra megérkezik az utalt dsszeg
és a fenti adatok.

c. Adatkezeld részéerdl torténd banki atutalds esetén az Adatkezeld
Munkatdrsa a szamldk, bizonylatok és egyebek alapjan 6sszedllitja
az datutalds cimzettieinek listdjat, hozzdjuk kapcsolva a pénzigyi
teljesitést jelentd dsszegeket, majd vezetdi jovahagydst kdvetden a
banki atutaldst végrehaijtja.

d. Adatkezel a banki atutaldsokat, figgetlendl attdl, hogy bejovd,
vagy kimend utalasokrdl van szo, ellendrzi.

e. A banki dtutalds adatait Adatkezeldé adatfeldolgozdja felé
dtadhatja, ha van kapcsolddd feladattal (pl. kdnyvelés) megbizott
adatfeldolgozdja.

Adatkezelés id6tartama: azonositdsi  és  kapcsolattartdsi  adatok
vonatkozdsdban azon jogviszonybdl eredd jogok és kbtelezettségek
ervényesithetéségének eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsan az
Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, olyan adatok vonatkozdsdban,
amelyek bizonylatokra kerGlnek, és a bizonylat a kdényvviteli elszdmoldast
tadmasztja ald, az adatkezelés idétarfama a 2000. évi C. térvény 169. § (2)
bekezdése alapjdn legaldbb 8 év.

. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan,

automatizdltan térténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11.Adatkdzlés: harmadik fél szamdara kerUl kdzlésre (bank), e személy(ek) az 1.

sz. mellékletben kerUltek megnevezésre.




12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem térténik.

14.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdra nem
szolgdiltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadia.

10.17 Munkatdrsak adatainak nyilvdntartdsa?

1. Adatkezeld a hatdlyos jogszabdlyok elSirdsai alapjdn koteles adatokat
felvenni, és adatokat dtadni az dllami add- és vamhatésdg iradnydba
biztositasi  jogviszony, igy munkaviszony |étesitése, egyszerUsitett
foglalkoztatds vagy megbizdsi jogviszony esetén.

2. A jogviszony |étesitése Onkéntes hozzdjdruldson alapul, de az
adatszolgditatas az dllami add- és vamhatosag felé, igy az adatok
felvétele, tehdat az adatkezelés kdtelezd az addzas rendjérdl szold 2017. évi
CL. térvény 1. sz. melléklet 3. ponfja alapjdn, valamint az egyszerUsitett
foglalkoztatasrdl szold 2010. évi LXXV. térvény 3. és 11.§ alapjan.

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel
munkaviszonyt, vagy egyeéb jogviszonyt Iétesit, amellyel kapcsolatban az
Adatkezeldnek bejelentési kdtelezettseége fakad.

4. Kezelt, dllami add- és vamhatdosag felé szolgditoft adatok koére
munkaviszony esetén: biztositott csalddi és utoneve*, addazonositd jel*,
szUletési id6*, biztositdsi jogviszonydnak kezdete*, kdédja*, megszinése*, a
biztositds szUnetelésének idétartama®*, a heti munkaidé*, a FEOR-szam*, a
TAJ szdm*, a végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabbd az
ezt igazolé okiratot kibocsdtd intézmény neve és az okirat sz&dma*. Ha a
biztositott nem rendelkezik addazonositd jellel, a szUletési csalddi és
utonevét, szlUletési helyét, anyja szUletési csalddi és utdnevét és a
biztositott dllampolgdrsdgdt is kdtelezd bejelenteni®, bankszdmlaszam,
személyazonositd igazolvany szama, telefonszém, e-mail cim, érintett
személyes képmdasa, idegen nyelv tuddsa, munkakér, munkakdri leirds,
vezetdi megbizdsok, gyakornoki idd, vizsga, probaidd, fegyelmi eljards,
bUntetés, felmentés, fizetési fokozat, munkdban toltott  idd,
munkaviszonyba beszamithatd idd, besoroldassal kapcsolatos adatok.

5. Kezelt adatok kére megbizdsi jogviszony esetén a fentieken tUl: bruttd
megbizasi dij, nettd megbizdasi dij*, bankszamlaszam, feladatvegzés helye.

A *-gal jelzett adatok megadasa és dtadasa az adohatdsag részére jogszabaly erejénél fogva kotelezd.



6. A *-gal jelolt adatok kezelése és elséfoku adohatdsag fele tértend
bejelentése a 2017. évi CL. térvény 1. melléklet 3. pontja alapjan kotelezd,
az adaftszolgdltatds elmaraddsa esetén jogviszony nem hozhato létre.

7. Az adatkezelés célja a jogszabdlyok szerinti kotelezettségek teljesitése.

8. Jogviszonytdl fuggetlendl, a fenti adatokon tUl az Adatkezeld a kdvetkezd

adatokat kezeli az aldbbi célbdl:

érintett telefonszédma

kapcsolattartas

érintett e-mail cime

kapcsolattartas

9. A 8. pontban meghatdrozott adatok vonatkozdsdban az adatkezelés
jogalapja a jogos érdek, amely abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek,
vagy az Adatkezelének érdeke az, hogy az Adatkezeld az érintettel
kapcsolatban tudjon Iépni a jogviszony létesitése, teljesitése, megszinése

kapcsdan.

10.Adatkezelé az adatokat a Munkatdrs kilepésének naptdari éve vegétdl
szamitott 5 évig tartja nyilvdn azzal, hogy a munkalgyi-, bér- és
tarsadalombiztositasi nyilvantartdsokat leselejtezni filos.

11.Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:
a. Adatkezel6 az érintettet tdjékoztatja, hogy az dllami addo- és

vamhatdsag felé, térvényen alapuld bejelentési kdtelezettsége van
a kotelezéen megadandd adatok vonatkozdsdban, amelyet az
érintett irasban tudomasul vesz.

. Amennyiben érintett nem kivanja fudomasul venni a torvényi
kdtelezettsegek teljesitését, azokhoz nem jdrul hozzd, vele
munkaviszony, egyszerUsitett  foglalkoztatdsi  jogviszony, vagy
megbizasi jogviszony nem létesithetd.

. A tudomdsulvételt kdvetden, érintett, a jovébeni Munkatdrs,
munkaviszonyt, egyszerUsitett foglalkoztatdsi jogviszonyt, megbizdsi
jogviszonyt létesit az Adatkezelbvel vonatkozd szerzddés kdtéséve,
amelyet Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzat szerint letdrol.

. Adatkezelb a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a kotelezben
megadandd adatokat a sajat addazonositd szamdnak, nevének,
elnevezésének, székhelyének, ftelephelyének, lakdhelyének,
tovdbbd jogelédje nevének és addszdmdanak kozlésével, az
illetékes elséfoky dllami add- és vamhatdsdgnak elektronikus Uton
vagy az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti, tehdat
az adatokat dtadja.

12.Az Adatkezeld dital torténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival kapcsolatos
adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az adatokat kizdrdlag azon
Munkatdrs(ak) kezelje/kezeljék, akik)nek az egyes, szikséges muiveletek
végzése sordn az adatkezelése elengedhetetlen.



13.Amennyiben az Adatkezeld Munkatdrsaira vonatkozd adatok kezelése
nem szUkséges az egyes Munkatdrsak feladatainak elldtdsdhoz, azokat
mas Munkatdrsak nem ismerhetik meg.

14.Munkatdrs, kUlondsen, ha adatgazda is egyuttal, a jelen Szabdlyzatof,
vonatkozd egyéb belsé szabdlyzatokat, utasitGsokat és egyebeket a
jogviszony kezdetének napjan, de legkésébb az elsé munkdban toltot
napon kdtelesek megismerni.

15. Adatkezeldnek a tovdbbképzésben vald kdzremUkddésre felkért, eseti
megbizdssal foglalkoztatott oktatdk esetében az oktatdk szakirdnyu
fels6fokU végzettségét igazold oklevél mdsolatat és részletes szakmai
dnéletfrajzat, tovdbbd az oktatdk nyilatkozatdt, hogy a szervezetnél
oktatast vdllalnak, a szervezetnek az oktatok foglalkoztatdsat megeldzden
be kell kérnie és az oktatd utolsd eseti megbizdsatdl szamitott 8 évig meg
kell &riznie a 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan.

16. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan,
automatizdltan toérténik.

17.Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

18. Adatkdzlés: harmadik fél szamdara kerUl kodzlésre, e személyek az |. sz.
mellékletben kerUltek megnevezésre.

19.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

20. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem térténik.

10.18 Kozdsséai oldalakon 1orténd jelenlét és marketing

1. Adatkezeld elérhetd tdbb kdz0sségi portdlon, igy példdaul a

https://www.facebook.com/Vezinfo/, https://twitter.com/VezinfoKft,
https://www.youtube.com/user/Vezinfo, http://sarcharc.blog.hu/, a
https://plus.google.com/107386766711229672018 linkeken  elérhetd
oldalakon.

2. A kdzosségi oldalak, azon beldl is kUléndsen a Facebook oldal haszndlata
és az azon keresztGl, az Adatkezelével torténd kapcsolatfelvétel,
kapcsolattartds, és egyéb, a kézdsségi oldal dltal megengedett mivelet
dnkéntes hozzdjaruldson alapul.



Az érintettek kore: Azon természetes személyek, akik az Adatkezeld
kdzOsségi oldalait, kilondsen facebook.com kdzdssegi oldalan [évd oldalt
vagy azon megjelend tartalmakat 6nként kdvetik, megosztjdk, kedvelik.

4. Kezelt adatok koére és célja:

érintett publikus neve azonositds
publikus fotdja azonositas
publikus e-mail cime kapcsolattartas

érintett kodzbsségi oldalon keresztUl | kapcsolattartds, valaszadds alapja

kUldott Uzenete

érinfett dltali értékelés, vagy mas | mindségjavitds, vagy egyéeb muivelet
muUvelet eredménye célja

5.

Adatkezeld az érintettekkel a kdzbssegi oldalon keresztUl kizardlag akkor
kommunikdl, és igy a kezelt adatok kdrének célja akkor vdlik Iényegessé,
ha az érintett a k6zdssegi oldalon keresztUl keresi meg az Adatkezelbt.

A kdzdsségi portdlokon, kiUldndsen a Facebook-on térténd jelenlét és az
azzal kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon taldlhatd tartalmak
kozOsségi oldalon torténd megosztdsa, publikdldsa, marketingje. A
kbzOsségi oldal segitségével az érintett tajékozddhat a legujabb akcidkrdl
is.

Erintett a kdz8sségi oldal feltételei alapjan dnként hozzdjdrul az Adatkezeld
tartalmainak kdvetésével, kedveléséhez. Példdlézd meghatdrozdassal élve,
a Facebook oldalon taldlhatd Uzend falon kdzzétett hirfolyamra az érintett
az oldalon taldlhaté like”/ tetszik” linkre kattintva iratkozhat fel, és ezzel
hozzdjdrul az Adatkezeld hireinek és ajanlatainak kbdzzétételéhez a sajat
Uzendfaldn, és az ugyanitt taldlhatd ,,dislike”/"nem tetszik” linkre kattintva
iratkozhat le, fovabbd az Uzend fal bedllitdsai segitseégével torélheti a nem
kivant, Uzend falon megjelend hirfolyamokat.

Frintett az Adatkezelét szdvegesen és szadmszerlen értékelheti, ha ezt a
k6zOsségi oldal lehetdve teszi.

. Adatkezel6  kdzdssegi  oldalan,  kUlénésen  Facebook  oldaldn

képeket/videodfelvételeket is kdzzétesz a kUlonbdzd eseményekrdl, az
Adatkezeld szolgdltatasairdl, egyebekrdl. Adatkezeld a facebook oldalt
bsszekapcsolhatia mdas kdzdsségi oldalakkal a facebook.com kdzdsségi
portdl szabdlyai szerint, igy a facebook oldalon tértend kdzzétételen érteni
kell az ilyen kapcsolt kdzdsségi portdlokon torténd kdzzétételt is.

10. Amennyiben nem tdmegfelvételrdl, vagy kozéleti szereplésrdl készult

felvételrdl van sz6 (Ptk. 2:48.§), Adatkezeld mindig kikéri az érintett irasbeli
hozzdjdruldsat a képek kdzzététele elbit.




11.Erintett az adott kdzdsségi oldal adatkezelésérdl tdjékoztatdst az adott

kozOsségi oldalon kaphat, ennek megfeleléen a Facebook oldal
adatkezelésérdl tajékoztatast a www.facebook.com cimen kaphat.

12. Adatkezelés id6tartama: érintett kérésére torlésig.

13. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, manudlisan torténik.

14. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

15. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

16.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

|&sd kUlon fejezetben.

17.Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen

nem torténik.

10.19 Kérdodiv, értékeld rendszer

. Az érintettek az Adatkezelénél alkalmazott mindségbiztositasi folyamat

részeként elekfronikus Uton és/vagy papir alapu kérddiv Utjan, értékeld
rendszer segitsegével adhatfjdk meg véleményUket.

2. Az értékeld kérdadiv kitdltése dnkéntes hozzajaruldson alapul.

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
szolgdiltatdasait igénybe vette és értékeli azokat a mindség javitdsa és/vagy
visszajelzés céljaval.

4. Kezelt adatok kére és célja:

nev azonositas

e-mail cim kapcsolattartds

szbveges ertékelés mindségbiztositas, panaszkezelés

Adatkezeld dltal nyujtott mindsegbiztositas, panaszkezelés

szolgdltatasokkal, termékekkel

kapcsolatos, tdbb fokozatu értékelés

5.

Az adatkezelés célija a szolgdltatdsok mindségének javitdsa, esetleges
panaszok kivizsgdldsa és kapcsolattartds.

Az adatok megaddsa nem kotelezd, azok csupdn az esetleges panaszok
pontos kivizsgdaldsat, illetve az Adatkezeld dltal az érintett részére toérténd
vdalaszadds biztositasat szolgdljdk.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:



https://www.facebook.com/

a. Az érintett az Adatkezel6 dltal biztositott, szamdara elérhetd Uton
keresztUl vagy modon értékelheti az Adatkezeldt, az dltala nyujtott
szolgdltatasokat/termékeket kerddiv kitoltésével és/vagy
szabadszavas szoveges ertékeléssel.

b. Erintett az értékelését az Adatkezeld szdmdra tudomdsul hozza
elektronikus Uton és/vagy papir alapon.

c. Adatkezeld az elekironikusan kildott értékeléseket az erre a célra
rendszeresitett elekironikus nyilvantartasi rendszerben tdrolja.

d. Adatkezel6 a papir alapu kérddiveket feldolgozza a mindség
javitasa céljaval, és az Iratkezelési Szabdlyzat szerint letarolja.

e. Amennyiben panasz merUlt fel, Ugy Adatkezelé azt az érintett
szamdara irasban megvdalaszolja.

f. Erintett, az adatkezelés céljdval dsszhangban, dnkéntesen hozzdjdrul
ahhoz, hogy ha megadja elérhetéségét, azon keresztll Adatkezeld
vele kapcsolatba Iépjen, hogy panaszdt megvdlaszolja, vagy
panaszaval kapcsolatos egyéb Iépéseket tegyen.

8. Adatkezeld6 a kérdbdivek és értékeld rendszer segitségével kapott
véleményeket, az adott érintettre nem visszavezethetd, az érintett nevével
nem Osszekapcsolhatd adatokat statisztikai célokbdl is felhaszndilja.

9. Adatkezelés id&tartama: cél megvaldsuldsdig.  Allamilag  elismert
képzés/oktatds esetén az adatkezelés idétartama a képzéstdl szamitott 5

ev.

10.Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan,
automatizdltan térténik.

11.Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

12. Adatkdzlés: harmadik fél szamdra kerll kdzlésre, e személyek az |. sz.
mellékletben kerUltek megnevezésre.

13.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

14. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem térténik.

10.20 Panaszkezelés!0

1. Adatkezeld biztositja, hogy az érintett a megrendelt termékre és/vagy
szolgdltatdasra, és/vagy Adatkezeldé magatartdsdra, tevékenységére vagy
mulasztdsdra vonatkozd panaszdt széban (személyesen, telefonon) vagy

19 A *_gal jelzett adatok kételezéek.



irdsban (személyesen vagy mas dltal dtadott irat Utjdn, postai Uton,
elektronikus levélben) kdzolhesse.

2. A panaszkezelés folyamata dnkéntes hozzdjarulds alapjan indul meg, de
panasz esetén az adatkezelés kdtelezd.

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki megrendelt
szolgdltatasra/termékre,  és/vagy Adatkezel6  magatartasara,
tevékenységére vagy mulasztasdra vonatkozd panaszat széban vagy
irasban kdzolni kivanja.

4. A kezelt adatok koére és célja:

panasz azonositdja azonositds

nev azonositas

panasz beérkezésének iddpontja azonositas
telefonsz&m kapcsolattartdas

a hivas idépontja azonositas

a beszélgetés sordn megadott azonositds
személyes adatok

szamldazdasi/levelezési cim kapcsolattartds
panaszolt termék/szolgdltatdas panasz kivizsgdldsa
csatolt dokumentumok panasz kivizsgdldsa
panasz oka panasz kivizsgdlasa

mMaga a panasz panasz kivizsgdldsa

5. Az adatok kezelésének célja az érintett és panasz azonositdsa, valamint a
torvénybdl szarmazéd kotelezden rogzitendd adatok felvétele, kezelése és
a kapcsolattartas.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a.

Erintett panaszat széban (személyesen, telefonon) vagy irdsban
(személyesen vagy mads dltal atadoft irat Utjdn, postai Uton,
elektronikus levélben) kézli az Adatkezelbvel.

Amennyiben érintett panaszat szoban teszi meg, ugy arrdl az
Adatkezeld panaszbejelentd nyomtatvanyt, vagy annak
tartalmdaval megegyezd jegyzékdnyvet vesz fel.

Amennyiben érintett panaszat irdsban kivanja megtenni, gy arra
lehetdsége van.

. Adatkezeld a panaszt feldolgozza, és a lehetd legrévidebb idén

belUl megvdlaszolja.
Adatkezeld térekszik az esetlegesen felmerUlé panaszok mieldbbi,
kbz6s érdekek szerinti rendezésére.

7. Adatkezelés idétartama: Adatkezeld a panaszrdl felvett jegyzdkdnyvet és
a vdlasz masolati példanydt a felvételUktdl szamitott 5 évig kezeli a
vonatkozé és hatdlyos 1997. évi CLV. toérvény 17/A § 7. bek. alapjdn,
kbtelezben.




8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlendl az érintettdl.
10. Adatkdzlés: hatdsagi ellendrzés sordn kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUIon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

10.21 Weboldal Idtogatdsi adatok

. Hivatkozdsok és linkek

. Adatkezel6 weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan
oldalakra mutatnak, amelyeket nem az Adatkezeld Uzemeltet, csupdn a
|dtogatdk tdjékoztatdsat szolgdljgk. Az Adatkezelbnek nincs semmi
befolydsa a partner cégek dltal Uzemeltetett weboldalak tartalmdara és
biztonsagdra igy nem is tartozik felelésséggel azokeért.

2. Kérjuk, tekintse at az On dltal Idtogatott oldalak adatkezelési Szabdlyzatdt,
iletve adatvédelmi nyilatkozatdt mieldtt az adott oldalon az adatait
bdrmilyen formdban megadna.

lI. Cookie-k

3. Adatkezeld tekintettel a 2003. évi C. torvény 155.§ 4. bekezdésében
foglaltaknak, miszerint ,,Egy el&fizetdnek vagy felhaszndlonak elektronikus
hirk6zl6 végberendezésén csak az érintett felhaszndld vagy eldfizetd
vildgos és teljes kor( - az adatkezelés céljdra is kiterjedd - tdjékoztatdsat
kdvetd hozzdjdaruldsa alapjan lehet adatot tdrolni, vagy az ott tarolt
adathoz hozzdafémi” a kdvetkezd tdajékoztatast adja az dltala haszndlt
analitikai eszkdzdkkel, azaz cookie-kkal (magyarul: suti) kapcsolatban.

4. Adatkezeld a kdvetkezd cookie-kat haszndlja, amelyek céljat aldbb
hatdrozza meg:
a. FeltétlenUl szUkséges cookie-k

i. Az ilyen cookie-k nélkilézhetetlenek a weboldal megfeleld
mUkddéséhez. Ezen cookie-k elfogaddsa nélkUl Adatkezeld
nem fudja garantdlni a weboldal elvartaknak megfeleld
muUkodéséet, sem pedig azt, hogy minden, a felhaszndlo

dltal keresett informdcidhoz a felhaszndld hozza fog jutni.



i. Ezek a cookie-k nem gyUjtenek be személyes adatokat az
érintettdl vagy olyan adatokat, amelyek marketing célokra
haszndalhatok fel.

ii. FeltétlenUl szUkséges cookie-k példaul a Teljesitmény
cookie-k, amelyek informdacidét gyudjtenek arrdl, hogy a
weboldal megfelelben muUkodik-e, muUkodésében
tapasztalhatdak-e hibdk. Az esetleges hibdk jelzésével az
Adatkezeld segifségére vannak a weboldal
tokéletesitéséhez, illetve jelzik, hogy melyek a weboldal
legnépszerlbb részei.

b. Funkciondlis cookie-k

i. Ezek a cookie-k biztositjidk a weboldal érintett igényeire
szabott kdvetkezetes megjelenését, és megjegyzik az
erintett  dltal  vdlasztott  bedllitadsokat  (példdul:  szin,
betimeéret, elrendezés).

c. Célzott cookie-k

i. A célzott cookie-k biztositjdk azt, hogy a weboldalon
megjelend hirdetések igazodjanak az érintett érdeklédési
kéréehez. A weboldalon elsésorban az Adatkezels dltal
nyUjtott  szolgdltatdsokhoz, termékekhez kapcsolédd
hirdetések taldlhatdk és az érintett szdmdra kedvezdbb
ajanlatok elérésenek megkdnnyitését szolgdljak.

d. Harmadik fél altal biztositott cookie-k

i. Eléfordulhat, hogy a weboldalon megjelenik olyan,
harmadik fél — példaul egy k6z6sségi oldal - altal biztositott
cookie, amely lehetévé teszi az adotft tartalom
megosztasat  vagy kedvelését, és amivel olyan
informdaciokat kild a harmadik fél szdmdra, amiket az
késébb arra haszndlhat fel, hogy mas weboldalakon is
hirdetéseket jelenitsen meg az érintett szadmdara.

5. A cookie tovabbad segit a weboldal ergondmia kialakitasdnak javitasdban,
felnaszndldbardat weboldal kialakitdsdban, a Idtogatdk online éliményének
fokozdsa érdekében.

lll.  Analitika, Facebook pixel (képpont)

6. Adatkezel6 a weboldalba, (vagy annak bdarmely aloldaldba) Ugynevezett
Facebook pixel (kordbban konverziokdvetési képpont)  eszkdz
haszndlataval JavaScript-kddot agyaz be, amely Uzenetet kild a
Facebooknak, amikor a felhaszndld felkeresi az oldalt vagy végrehajt oft
egy muveletet. Ez egyrészt az Adatkezeld rekldmra forditoft koltsegei
megtérilésének értelmezését segiti, mdasrészt megkdnnyiti, hogy olyan
felnaszndldk szadmdra jelenitse meg hirdetéseit, akiknél nagyobb
valdszinUségu a Facebookon kivili konverzid. A Facebook pixelt személyes
adatokat nem gydjt, nem tdrol, nem ftovdbbit. A Facebook pixel



haszndlatardl, muokddésérdl a www.facebook.com oldalon taldlhatd
b&vebb informdacio.

IV. Facebook remarketing

7. Adatkezeld a weboldalba, (vagy annak barmely aloldaldba) kdédkészletet
helyez el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt Idtogatd
felnaszndld szamdara az Adatkezeld rekldmja, hirdetése elérhetdvé valjon
akkor, mikdézben a Facebookot haszndlja. A Facebook remarketing
kodkészlet személyes adatokat nem gydjt, nem tarol, nem tovdbbit. A
kodkészlet haszndlatdardl, mikodéserdl a www.facebook.com oldalon
taldlhatd bévebb informdacio.

V. Google Adwords remarketing

8. 7. Adatkezel6 a weboldalba, (vagy annak bdrmely aloldaldba)
kodkészletet helyez el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt
ldtogatd  felhaszndld  szGmdra az Adatkezeld reklémja, hirdetése
elérhetévé valjon akkor, mikdzben a Google Display Haldzat webhelyein
bdngésznek, és/vagy az Adatkezelére, vagy az Adatkezelb
szolgdltatasaival kapcsolatos kifejezésre keresnek a Google rendszerében.
A kodkészlet személyes adatokat nem gyuUjt, nem tarol, nem tovdabbit. A
kodkészlet  haszndlatdrdl, muikodéséerdl a  http://support.google.com
oldalon taldlhatd bévebb informdacio.

9. Mindezek alapjén, az Adatkezeld az analitikai rendszereket nem haszndlja
személyes adatok gyUjtésére.

10. Adatkezeld felhivia a felhaszndlok figyelmét, hogy a legtdbb internetes
bdngészd automatikusan elfogadja a cookie-kat, a Iatogatdknak
azonban lehetéséglk van ezeket kitdérdlni, vagy automatikusan
visszautasitani.

11.Mivel minden bodngészé eltérd, a felhaszndld egyénileg, a bdngészd
eszkoztar seqitségével dllithatja be a cookie-kal kapcsolatos preferencidit.

12.Adatkezeld felhivia a felhaszndldk figyelmét, hogy elképzelhetd, hogy

bizonyos fulajdonsadgokat nem tfudnak haszndlni a weboldalon,
amennyiben ugy déntenek, hogy nem fogadjdk el a cookie-kat.

11.ADATFELDOLGOZAS, ADATATADAS ES -TOVABBITAS

1. F&szabdly alapjan Adatkezeld kUlsé adatfeldolgozdt nem vesz igénybe, az
dltala kezelt adatokat maga dolgozza fel.



2. Abban az esetben, ha Adatkezeld kdnyvelési, bérszamfejtési feladatokkal,
és/vagy kézbesités, csomagkiszallitas, tarhely/szerverszolgdltatds,
rendszergazdai vagy egyeb, adatfeldolgozéi feladathak mindstld
feladatokkal harmadik személyt biz meg, akkor e partner, mint
adatfeldolgozd adatai a Szabdlyzat |. sz. mellékletében kerUlnek
meghatdrozasra.

3. Abban az esetben, ha Adatkezel6 adatfeldolgozdt vesz igénybe, ugy a
kovetkezd szabdlyokat kell betartani és betartatni:

a. Az adatfeldolgozd szémdra az adatkezelési muUveletekre
vonatkozo utasitdsok jogszerUseégéért az Adatkezeld felel.

b. Az adatfeldolgozd tevékenységi koérén belll, valamint az
Adatkezeld dltal meghatdrozott keretek kdzott felelds a
személyes  adatok  feldolgozdsdert, megvdaltoztatasaért,
torléséért, tovdbbitasdért és nyilvanossagra hozataldért.

c. Az adatfeldolgozd tevékenységének elldtdsa  sordn  mas
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

d. Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi dontést nem
hozhat, a tudomdsdra jutott személyes adatokat kizardlag az
Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljdra
adatfeldolgozdst nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat
az Adatkezeld rendelkezései szerint kdteles tarolni €s megdrizni.

e. Az EU 2016/679 Rendelet 33. cikk. 2. bek. alapjgn az
adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl  vald
tudomdsszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkdl
bejelenti az Adatkezeldnek.

4. Adatok tovdbbitdsdara, valamint az Adatkezeld dltal kezelt adatbdzis mds
adatkezelével torténd Gsszekapcsoldsdra csak az érintett hozzdjaruldsa,
vagy jogszabdly felhatalmazdsa alapjdn kerdl sor.

5. Adatkezeld személyes adatot csak akkor tovdbbit, ha annak jogalapja
egyértelmy, célja, és az adattovdbbitds cimzettignek a személye
meghatdrozott.

6. Az érintett hozzdjaruldsdhoz kdtétt adattovdabbitds esetén az érintett a
nyilatkozatdt az adattovabbitassal  érintett  minden adatf, az
adattovdabbitds cimzettie, célja, adatkezelés vdrhatd ideje ismeretében
adja meg.

Adatmegosztas Adatkezeld szervezetén belll



Adatok Adatkezeldn belll térténd megosztds kizardlag ugy térténhet, ha a
megosztani kivant adat(ok)hoz a cimzett adatgazddnak is van hozzdférési
jogosultsdga és az adatgazda feladatainak ellatashoz szUkséges az adat.
Az adatgazda a megeldzéen megeldzéen koteles beszerezni a cimzett
adatgazda hozzaférési jogosultsdgdaval kapcsolatos informdaciokat.

Adattovdabbitds az Adatkezel 6161 eltérd harmadik fél felé

8.

Adatkezeld az érintett dltal meghatdrozott adatait szerzdédéses Partnerei
szamara akkor tovdbbithatja, ha az Adatkezel az adattovdbbitas elétt a
Partnert az érintett szomdra megnevezte, a vdrhatdé adatkezelési idoét,
valamint célt meghatdrozta és érintett az adattovabbitdshoz hozzdjdrult.
Adatkezelé a Partnereket tdjékoztatd Ufjdn is megnevezheti, ha azt
elérhetévé teszi az érintettek szamdra. Adatkezeld Partnerei a Szabdlyzat 1.
sz. mellékletében kerlinek meghatdrozdsra.

. Az el6z6 pontnak megfeleléen, Adatkezeld kizardlag azokat az adatokat

tovdbbithatja Partnerei szdmdra, amelyekhez érintett elbzetesen
hozzdjdrult.

10. Adatkezel6 minden tdle elvdarhatdt megtesz annak érdekében, hogy

érvényre juttassa az adatvédelem elveit és a célnak megfeleld, de a
lehetd legkevesebb adatot tovdbbitsa Partnerei irdnydba.

.Adatkezel6 a jogszabdlyi felhatalmazdson alapuld adattovabbitdsokon

tUl, az érintetti felnatalmazdas alapjdn és kérében tovdbbithat adatot, ezért
a mds szadmdra torténd, tovabbd a felhatalmazdson kivil esdé mds adat
tovabbitdsa tilos.

12.ADATBIZION,SAG, A SZEMELYES ADATOK  TAROLASA, AZ
INFORMACIOBIZTONSAG

. Személyes adat csak az adott adatkezelés célja szerint kezelhetd.

Adatkezelé gondoskodik az adatok biztonsadgdrdl. Ennek érdekeben
megteszi a szUkséges technikai és szervezési intézkedéseket az informatikai
eszkdzok Utjdn tdrolt adatdllomdanyok tekintetében.

Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabdlyokban eldirt
adatbiztonsagi szabdlyok érvényesiljenek.

Ugyancsak gondoskodik az adatok biztonsagdrdl, megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljdrdsi
szabdlyokat, amelyek az irdnyadd jogszabdlyok, adat- és titokvédelmi
szabdlyok érvényre juttatdsdhoz szUkségesek.



5. Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatian
hozzdférés, megvdltoztatds, tovdabbitds, nyilvdnossagra hozatal, térlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisUlés és serules,
tovdbbd az  alkalmazott  technika  megvdltozdsdbdl  fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

6. Az adatbiztonsdg szabdlyainak érvényestlésérdl az Adatkezeld jelen
szabdlyzattdl tartalmilag és formailag elkGldnUlé szabdlyzatok, utasitdsok,
eljardsi rendek Utjan is gondoskodhat.

7. Adatkezelé a vonatkozd jogszabdlyokban, a jelen Szabdlyzatban és
egyéb, adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyzatokban és egyebekben
meghatdrozott, az adatbiztonsdg magas fokU érvényestlését biztositd
rendben koteles eljarni.

8. Adatkezel6 az adatbiztonsdg feltételeinek érvényesitése érdekében
gondoskodik az érintett Munkatdrsak megfeleld felkészitéséerdl, ha
Munkatarsat foglalkoztat.

9. Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések
meghatdrozdsakor és alkalmazdsakor tekintettel van a technika
mindenkori fejlettségére és tobb lehetséges adatkezelési megolddas kdzUl
azt vdlasztja, amely a személyes adatok magasabb szintG védelmét
biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

10. Az Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében
gondoskodik kUléndsen:

a. A jogosulatian hozzdférés  elleni védelmet  biztositd
intfézkedésekrdl, ezen belll a szoftver és hardver eszkdzdk
védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem,
haldzati védelem);

b. Az adatdllomdnyok helyredllitGsanak lehetéségét biztositd
intézkedésekrdl, ezen belUl a rendszeres biztonsdgi mentésrdl és a
masolatok  elkUldnitett, biztonsdgos kezelésérdl  (tUkrdzés,
biztonsagi mentés);

c. Az adatdllomdanyok virusok elleni veédelmérdl (virusvedelem);

d. Az adatdllomdnyok, illetve az azokat hordozd eszkdzdk fizikai
védelmérdl, ezen belll a tizkar, vizkar, villdmcsapds, egyéb elemi
kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kdvetkeztében
bekdvetkezd kdrosoddsok helyredllithatésagardl  (archivdlds,
tUzvédelem).

11.Az Adatkezelé a személyes adatok kezeléséhez a szolgdltatds nyujtdsa
sordn alkalmazott informatikai kérnyezetet oly médon biztositja, hogy
a. az érintett dltal megadott személyes adatokat csak és kizdrdlag a
jelen szabdlyzatban meghatdrozott adatokkal és maodon
kapcsolja éssze.



b. gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatokhoz az
Adatkezeldnek csak olyan munkatdrsai férienek hozzd, akiknek ez
munkakdri  kdtelezettsegUkbdl fakadd feladatuk ellatdsdhoz
elengedhetetlendl szUkséges.

c. az adatok valamennyi modositdsa a modositds idépontjdnak
megjeldlésével kerUl sor.

d. a hibds adatok az érintett erre irdnyuld kérelme alapjdn 24 o6rdn
belUl tériésre kerGlnek.

e. az adatokrdl biztonsagi mentés készul.

12.Az Adatkezelé az adatok kezelése - igy kUlondsen azok tdroldsa,

helyesbitése, torlése - az érintett tdjékoztatds kérése, illetve filtakozdsa
sordn az elvart védelmi szintet nyuijtja.

13. Adattovabbitdsra az érintett hozzdjarulasaval, érdekeinek sérelme nélkdl,

bizalmasan, az ennek teljes mértékben megfelelé informatikai rendszer
biztositdsa mellett kerUl sor az adatkezelés céljgnak, jogalapjanak és
elveinek betartdsa mellett. Az érintett személyes adatait hozzdjaruldsa
nélkll az Adatkezeld nem tovdbbitja, harmadik személy részére nem teszi
hozzaférhetdveé, kivéve, ha ezt jogszabdly kdtelezben irja eld.

14.Az érintett egyéb, vele kdzvetlenUl, vagy kdzvetve kapcsolatba nem

1.

hozhatd, beazonosithatatlon - a tovdbbiokban anonim - adatok
személyes adatnak nem mindsUlnek.

13.AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

Az Adatkezeld kijelenti, hogy

a. az adatkezelés sordn az informdacids 6nrendelkezési jogrol, és az
informacidszabadsagrol 52016 2011. évi CXIl. torvény
rendelkezéseinek megfelelden jar el.

b. az adatkezelés soran az Adatkezeld tudomdasdara jutott személyes
adatokat kizarolag azok a Munkatdrsak ismerhetik meg, akiknek az
adott adatkezeléssel kapcsolatban feladatuk van.

c. gondoskodik arrdl, hogy a mindenkor hatdlyos szabdlyzat az érintett
részére folyamatosan hozzdférhetd legyen, ezzel érvényre juttatva
az atladthatdsdg elvét és eldzetes tajékoztatds kdtelezettségét.

d. a weboldal a Idtogatdk személyes adatait bizalmasan, a hatdlyos
jogszabdlyi elbirdsokkal 6sszhangban  kezeli, gondoskodik azok
biztonsagdrdl, technikai és szervezési intézkedéseket tesz, valamint
az adatvédelem elveinek maradéktalan betartdsa érdekében
eljardsi szabdlyokat alakit ki.

e. az érintettek személyes adatait bizalmasan, a hatdlyos jogszabdlyi
eldirdsokkal &sszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagdrdl,
technikai és szervezési intézkedéseket tesz, valamint az
adatvédelem elveinek maradéktalan betartdsa érdekében eljardsi
szabdlyokat alakit ki.



az dltala kezelt adatok megdrzése érdekében az adattdroldshoz,
feldolgozdshoz és adattovdbbitashoz kapcsolddd informatikai és
egyeéb biztonsdgos adatkezelést eldsegitdé valamennyi intézkedést
megteszi, biztositja.

. a téle elvarhaté mdédon mindent megtesz az dltala kezelt személyes
adatoknak a jogosulatlan hozzdférés, megvdaltoztatds,
nyilvénossagra hozatal, torlés, sérilés, megsemmisUlés elleni
védelem biztositdsa, az ehhez szUkséges technikai feltételek
garantdldsa érdekében.

. a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi, azok
helytallésagdért feleldssegét kizdrja.

a személyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és
abban az esetben tovdbbitja, valamint az dltala kezelt adatbdzist
mas adatkezelbvel csak abban az esetben kapcsolja 6ssze, ha az
érintett ahhoz kifejezetten hozzdjdrul, vagy térvény azt megengedi,
és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesllinek.

kizarolag Magyarorszdgon végez tevékenységet, multinaciondlis
vdllalatldnchoz nem tartozik, ezért kdtelezd szervezeti szabdlyozdst
bevezetnie és mUkddtetnie nem szikséges.

. személyes adatot harmadik orszdgban |évé adatkezeld vagy
adatfeldolgozd részére nem tovabbit, nem ad dat.

belféldi  adatkezeld részére  torténd  adattovdabbitds(ok)rol
nyilvéntartast vezet, amely tartalmazza az Adatkezeld dltal kezelt
személyes adatok tovdbbitdsanak iddpontjat, az adattovdbbitds
jogalapjat és cimzettjét, a tovdbbitott személyes adatok kdrének
meghatdrozdsat, valamint cz adatkezelést eldird jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb adatokat, ha jogszabdly ilyeneket eldir.

. az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tdjékoztatdsa céljigbdl nyilvantartdst vezet,
amely tartalmazza az érinfett személyes adatok koérét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat, az adatvedelmi
incidens id&pontjat, korGlményeit, hatdsait és az elhdaritasara
megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést  eldird
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb adatokat, ha jogszabdly
ilyeneket eldir.

. az EU 2016/679 Rendelet 33. cikke alapjan a személyes adat
jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa esetén bejelentési
kotelezettsége keletkezik a felugyeld hatésdg, a Nemzefi
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag felé. Az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkll — ha lehetséges, legkésébb 72 éraval
azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsdra jutott -
megteszi a bejelentést a feligyeleti hatdésadgnak kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdszindsithetéen nem jar kockdzattal a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Az
adatbiztonsagi incidensek bejelentésének kodtelezettsége indokolt és
nem jelent ardnytalan terhet az adatkezelSkre nézve.



0. ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockdazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkUl tajékoztatja az érintettet
az adatvedelmi incidensrdl, igy kdzli

i. az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovdbbi tdjékoztatdast nyujtd
egyéb kapcsolattartd nevét és elérnetdségeit;

i. az adatvédelmi incidensbdl eredd,  valdszinUsithetd
kovetkezményeket;

ii. az Adatkezeld dltal az adatvedelmi incidens orvosldasdra tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hdatrdnyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az Adatkezeldvel jogviszonyban dalld, nem adatfeldolgozdsi feladatot
végzd szerz6déses Partner adatkezelésének jogszerliségéért az
Adatkezeld felelGssegét kizdrja.

Megfeleld biztonsagi intézkedések alkalmazdsaval az automatizalt
adatdllomdnyokban tdrolt személyes adatok védelme érdekében az
Adatkezelé gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy
véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvdaltoztatds vagy
terjesztés megakaddlyozasardl.

14.EGYEB RENDELKEZESEK

. Adatkezeld a tudomdny és technoldgia dallasa és a megvaldsitas koltségei,
tovabbd az egyes adatkezelések jellege, hatdkore, kdriiményei és céljai,
valamint a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira, a vdaltozd
valdszinbségl  és  sUlyossdgu  kockdzat figyelembevételével olyan
intézkedéseket hozhat, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek,
masrészt a térvényi kdvetelmények és érintettek jogainak védelméhez
szUkséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamatdba. Ennek
kérében Adatkezeld dlnevesitést hajthat végre, ha azt térvény nem zdarja ki
és az adatkezelés jogalapjaval és céljaval sszhangban van.

. A személyes adatok dinevesitése csdkkentheti az érintettek szdmdra a
kockdzatokat, valamint  segithet oz  Adatkezelbnek (és az
adatfeldolgozd(i)nak, ha igénybe vesz adatfeldolgozot) abban, hogy az
adatvédelmi kdtelezettsegeiknek megfeleljen(ek). Amennyiben
Adatkezeld  dlnevesitést  haszndl, akkor annak feltételeit kUlon
szabdlyzatban dllapitja meg és teszi kd6zzé. Az ilyen szabdlyzat a jelen
Szabdlyzat mellékletének tekintend®.

. Az dlnevesitett személyes adatokat, amelyeket tovdbbi informdacid
felnaszndldsaval valamely természetes személlyel kapcsolatba lehet hozni,
azonosithatd természetes személyre vonatkozé adatnak kell tekinteni.



4. Jelen szabdlyzat szerzdi jogi mUnek mindsUl, filos a Szabdlyzat egészének
vagy részének, részletének masolasa, tdébbszorézése, Ujra nyilvanossaghoz
tortend kdzvetitése, a mU mindenfajta eltorzitdsa, megcsonkitasa,
egészben vagy részben torténd haszndlata, felhaszndldsa, feldolgozdsa,
ertékesitése a szerzé irGsos hozzdjarulasa néelkll. Szabdlyzat szerzbje az
Adatkezeld.

5. Adatkezeld felhivia a figyelmet, hogy a Szabdlyzat az Adatkezeld sajatos
adatkezelési tevékenységei alapjan  készUlt, és nem haszndlhaté
sablonként, mintaként. Minden adatkezelének a sajat mikddése szerinfi
szabdlyozasra van sziksége.

6. A Szabdlyzata olvasdja, felhaszndldja tudomdasul veszi, hogy a felhaszndldsi
engedély nélkUli felhaszndlds esetén a szerzét, tehdat az AdatkezelSt kdtbeér
illeti meg. A kotbér &sszege oldalanként bruttd 50.000.- Ft. Szabdlyzat
olvasoja, felhaszndldja ftudomdsul veszi, hogy ezen kdtbérkikdtés nem 1UIzo,
és ennek tudatdban haszndlja fel a Szabdlyzatot. Szerzdi jogi jogsértés
esetén az Adatkezeld kbdzjegyzsi ténytanusitast alkalmaz, melynek
bsszegét szintén a jogsértd felhaszndlora haritja.

Kelt: 2018. aprilis hd 1. nap

Toth Csaba
Ugyvezetd Igazgatd
VEZINFO Kiadd és Tandcsadd Kift.



